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    حرر عقلك 
والباقي سيأتي تباعًا.
  »إن فوج«             




[ حدثنا يحيى بن أيوب 1631]
وقتيبة يعني بن سعيد وابن حجر 

قالوا حدثنا إسماعيل هو بن جعفر 
عن العلاء عن أبيه عن أبي هريرة 

أن رسول الله صلى الله عليه 
))إذا مات الإنسان وسلم قال 

انقطع عنه عمله إلًا من ثلاثة إلًا 
من صدقة جارية أو علم ينتفع به 

صحيح مسلم: أو ولد صالح يدعو له(( 
( 1631ح)

}إنَِّا نحَْنُ نحُْييِ المَْوْتىَ 
 َآثاَرَهُمْوَنكَتْبُُ مَا قَدَّمُوا و

وَكلَُّ شَيْءٍ أحْصَينْاَهُ فِي إمَِامٍ 
 [12]سورة يس:مُبيِن{ 



[ حدثنـا محمـد بـن 2685]                   
ن  ا سـلمة بـ ى الصـنعاني حدثنـ د الأعلـ عبـ
رجاء حدثنـــا الوليـــد بـــن جميـــل حدثنـــا 
بي أمامـة  د الرحمـن عـن أـ و عبـ القاسـم أبـ
الباهلـي قال ))ذكـر لرسـول اللـه صـلى 
ــد  ــه وســلم رجلان أحدهمــا عاب ــه علي الل
والآخـر عالـم فقال رسـول اللـه صـلى اللـه 

فضــل العالــم علــى العابــد عليــه وســلم 
كفضلـي علـى أدناكـم ثـم قال رسـول اللـه 
ه  ه وملائكتـ ن اللـ لم إـ ه وسـ ه عليـ صـلى اللـ
ة  ى النملـ ن حتـ ماوات والأرضيـ ل السـ وأهـ
ى  لون علـ ى الحوت ليصـ ا وحتـ ي جحرهـ فـ

قال أبـو عيسـى هذا معلـم الناس الخيـر 
ــا عمار  ــمعت أبـ ــب قال سـ ــث غريـ حديـ
ــين بـــن حريـــث الخزاعـــي يقول  الحسـ
ســمعت الفضيــل بــن عياض يقول عالــم 
ــبيرا فــي ملكوت  ــم يدعــى ك عامــل معل
الســــماوات(( >ســــنن الترمذي: كتاب 
ه  ه عليـ ه صـلى اللـ م عـن رسـول اللـ العلـ
وسـلم باب مـا جاء فـي فضـل الفقـه علـى 

ــي: 2685العبادة ح) ــخ الألبان ( قال الشي
صحيح.<
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مواقع التكشيف عن الرسائل الجامعية وقواعد 
البيانات والمكتبات الرقمية

http://www.alukah.net/web/abdullah-ibn-mu
barak/0/59811/#ixzz4NA4hsGmq

عدد صفحات رسائل الجامعات السعودية و العربية 
 مليون.1264074

رابط الموضوع: 
http://www.alukah.net/web/abdullah-ibn-mu
barak/0/59811/#ixzz4NA4hsGmq

http://www.alukah.net/web/abdullah-ibn-mubarak/0/59811/#ixzz4NA4hsGmq
http://www.alukah.net/web/abdullah-ibn-mubarak/0/59811/#ixzz4NA4hsGmq
http://www.alukah.net/web/abdullah-ibn-mubarak/0/59811/#ixzz4NA4hsGmq
http://www.alukah.net/web/abdullah-ibn-mubarak/0/59811/#ixzz4NA4hsGmq


يقول مصطفى عبدالله 
القسطنطيني الرومي) التركي( 

-1609الملقّب بحاجي خليفة)
( ـ صاحب كتاب كشف 1657

الظنون:إنّ التأليف على سبعة 
أقسام، لًا يؤلفّ عالم عاقل إلًاّ 

فيها، وهي:
إمّا شيء لم يسبق إلِيه فيخترعه،

 أو شيء ناقص يتمّمه،
 أو شيء مغلق يشرحه،

 أو شيء طويل يختصره دون أنْ 
يخلّ بشيء من معانيه،

 أو شيء متفرّق يجمعه،
 أو شيء مختلط يرتبّه،

 أو شيء أخطأ فيه مصنفّه 
فيصلحه.
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الأشياء 
التي 
يجب 
حذفها
من 

الرسالة

الأشياء 
التي 
يجب 
حذفها
من 

الرسالة

مجال 
البحث 
مجال 
البحث 

أهمية 
البحث 
أهمية 
البحث 

حدود 
البحث 
حدود 
البحث 

سبب 
اختيار 

موضوع 
البحث

سبب 
اختيار 

موضوع 
البحث

أهداف 
البحث 
أهداف 
البحث 



الأشياء 
التي 
يجب 
حذفها
من 

الرسالة

الأشياء 
التي 
يجب 
حذفها
من 

الرسالة

منهج 
البحث 
منهج 
البحث 

تقسيما
ت 

البحث 

تقسيما
ت 

البحث 

الصعوبا
ت 

المشكلا
ت التي 
تواجه 
الباحث

الصعوبا
ت 

المشكلا
ت التي 
تواجه 
الباحث

الدراسا
ت 

السابقة 

الدراسا
ت 

السابقة 



الأشياء 
التي 
يجب 
دمجها
من 

الرسالة

الأشياء 
التي 
يجب 
دمجها
من 

الرسالة

المقدم
ات

المقدم
ات

الدراسا
ت 

السابق
ة

الدراسا
ت 

السابق
ة

طريقة 
الباحث 
ومنهجي
تة في 
الكتاب

طريقة 
الباحث 
ومنهجي
تة في 
الكتاب

حذف 
التخريج

ات 
العلمية

حذف 
التخريج

ات 
العلمية

التمهي
د

التمهي
د

طريق
ة بناء 
الفهر
س

طريق
ة بناء 
الفهر
س



إلغاء مقدمة البحث بالكامل أو اختصارها على 
وجه يخدم الكتاب أو عمل مقدمة مناسبة تتناسب 

مع موضوع الكتاب. 

جل هذه الأبحاث تتكون من أبواب، وكل باب 
يحتوي على فصول، وكل فصل يشتمل على 

مباحث، وكل مبحث يندرج تحته مطالب.

والكتاب إذا خرج بهذه الطريقة قد لًا يلقى قبولًاً 
جيداً لدى كثير من القراء، فينبغي على الباحث 

أن ينظر في بحثه، ويعدل فيه، ويحذف منه ما لًا 
يجده مناسباً للقارئ أو ليس له أهمية. 

قد يتطلب العمل الأكاديمي من الباحث إثراء 
المادة العلمية فيعزز الفكرة الواحدة بنقولًات 

كثيرة و استشهادات وفيرة، قد لًا تكون مناسبة 
للقارئ العادي، فالأولى حذف بعضها أو 
اختصاراها و الًاكتفاء بخلاصتها وزبدتها.



بالنسبة لتخريجات الأحاديث والآثار، قد يتطلب العمل الأكاديمي التبحر في دراسة 
أسانيد الحديث كما ذكرنا من قبل كتاب) أخلاق النبي صلى الله عليه وسلم(، و 

) كتاب الشريعة( ومن ثم الحكم عليه من قبل الباحث، وهذا العمل يكون مقصوداً 
من قبل الأستاذ المشرف على الرسالة، ليخرج الباحث في نهاية عمله الأكاديمي 

وقد أجاد هذا الفن، وتمرن عليه وأثبت فيه جدارته.  وحشو الكتاب بمثل هذه 
التخريجات لًا يفيد القارئ العادي شيئاً، بل قد يمل منه ولًا ينظر إليه أصلاً. 

بالنسبة للتراجم، والتعريف بالقبائل والبلدان والأماكن، والتعريف بالملل والنحل 
والفرق، فأمام الباحث خياران: إما أن يحذفها بالكلية وإما أن يبقيها باختصار 

شديد، أما التعريف بالألفاظ الغريبة وشرح بعض المفردات، فأرى أن تبقى كما 
هي،  لأن فيها إيضاح الغامض وشرح المشكل وتبيان المراد. 

بالنسبة لعمل الفهارس، فإن المتعارف عليه أنه في نهاية كل الرسائل العلمية 
تختم بفهارس 

تفصيلية، تحتوي على فهارس الآيات القرآنية، والأحاديث النبوية، والأعلام، 
والأماكن والبلدان والأشعار، والفرق والملل والنحل، وفهرس المصادر والمراجع، 
وفهرس المحتويات، وهذه الفهارس قد لًا تفيد القارئ إلًا قليلاً فأرى حذفها إلًا 

فهارس المصادر، المراجع لتنبئ القارئ على حجم الكتب التي اعتمد عليها 
المؤلف في إنجاز عمله، فيطمئن قلبه بنظرة سريعة إلى أسماء هذه المصادر، 

خاصة إذا وجدها خالية من كتب أهل البدع والضلالًات، اللهم إلًا إذا أدرجها المؤلف 
بغرض الرد على ما فيها من شبهات وضلالًات، وإبطال دعاوى أهلها. 
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يوجد خطة للبحث ملزمة

ضرورة الرجوع للدرسات السابقة 
وتحليلها ودمجها

طريقة محددة لكتابة المراجع

ملتزم برأي المشرف

للحصحول على الدرجة العلمية.

تختم بفهارس تفصيلية

ملتزم بالمقاس ونوع الخطوط

طريقة تقسيم الفهارس

التوسع بالشرح والتفصيل والتحليل

عدم مراعاة التكلفة التجارية
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العلمية.

تختم بفهارس محددة حسب المو�ضوع

ملتزم بلمقاس ونوع خطوط تتوافق مع سوق 
النشر.

طريقة تقسيم الفهارس متروكة للتفاهم بين 
الناشر والمؤلف.

عدم التوسع بالشرح والتفصيل والتحليل

مراعاة التكلفة التجارية للمنتج 

الألفاظ المناسبة للقاريء
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جهات داعمة للمؤلفين 
 كشراء بعد الطباعة
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ثبت فكرك لكي تستوعب أكثر وتحفظ جيداً 
ارسم مكعب على ورقة انظر إليه مدة دقيقة أو أكثر

عندما يتحرك المكعب يهدأ عقلك وينشط فكرك.

معظم الأطفال في بريطانيا 
يستخدمونها لتهدئة الأفكار



 تمارين لزيادة التركيز و تقوية 7
الذاكرة

 تمارين لزيادة التركيز و تقوية 7
الذاكرة

إحصاء الحروف: 
إقرء مقال قصير من جريدة “الجديدة” 

وابدأ بإحصاء حرف الألف )أ( في 
المقال.

إحصاء الحروف: 
إقرء مقال قصير من جريدة “الجديدة” 

وابدأ بإحصاء حرف الألف )أ( في 
المقال.

11

الًاستماع: 
اخفض صوت التلفزيون لمدة خمس 
دقائق وحاول أن تفهم الكلام. يمكن 
تصعيب التمرين بإعادة الحديث بدون 

صوت.

الًاستماع: 
اخفض صوت التلفزيون لمدة خمس 
دقائق وحاول أن تفهم الكلام. يمكن 
تصعيب التمرين بإعادة الحديث بدون 

صوت.

22

إحصاء الأدراج: 
عند طلوع السلم عد عدد الأدراج. هذا 

التمرين يكمن تصعيبه بأن يأتي إحصاء 
الأدراج أثناء الحديث مع شخص ما. 

إحصاء الأدراج: 
عند طلوع السلم عد عدد الأدراج. هذا 

التمرين يكمن تصعيبه بأن يأتي إحصاء 
الأدراج أثناء الحديث مع شخص ما. 

33

44

سماع الكلمات وإحصائها:
 هذا التمرين شبيه بالتمرين الأول 

ولكن في هذا التمرين عليك أن تعد 
حرف العطف “و” أثناء برنامج 

تلفزيوني. يمكنك تصـعيب التمرين 
بأن تعد أكثر من كلمة أو حرف جر. 



55

القراءة المنعكسة: 
إقرأ مقال من “الجريدة” من أسفل 

إلى أعلى ومن اليسار لليمين أو 
تهجى الكلمة من النهاية إلى 

البداية، ولكن في سرك فقط. هذا 
التمرين يدرب جزء من المخ ولًا 

يستخدم كثيرًا.

66

77

عدم كتابة قائمة مشتريات:
 لًا تكتب ما تريد أن تشتريه على 

ورقة، ولكن حاول حفظ سبع أشياء 
بدلًا من ذلك.

تمرين تقوـية الذاكرة:
 هناك لعبة نمساوية تساعد في 
تقوية الذاكرة. هذه اللعبة تحتاج 

أكثر من لًاعب، على الأقل لًاعبين. 
في هذه اللعبة يبدأ أحد اللاعبين 

بجملة “أنا أحضر حقيبتي واخذ معي 
)كتاب(”. اللاعب الثاني يعيد الجملة 

ويضيف شيء جديد: “ـأنا أحضر 
حقيبتي واخذ معي )كتاب و قلم(. 

وهكذا، كل مرة تعاد الجملة من 
الأول ويضاف شيء جديد حتى 

يخطئ واحد من اللاعبين في كلمة 
أو ينسى شيء ما. 



www.lumosity.comwww.lumosity.com

حل المشاكل
Problem solving

حل المشاكل
Problem solving

الذاكرة
 Memory

الذاكرة
 Memory

الإنتباه
 Attention

الإنتباه
 Attention

السرعة في الإستجابة 
Speed

السرعة في الإستجابة 
Speed

المرونة
 Flexibility

المرونة
 Flexibility
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حقيقة 
مهمة جداً
حقيقة 

مهمة جداً
هل الكتابة موهبة تولد مع الشخص أم مهارة يمكن كتسابها؟هل الكتابة موهبة تولد مع الشخص أم مهارة يمكن كتسابها؟

%1
0

موه
بة

%90
مهار
ات



مهارات تساعدك على تطوير 
مهارة  الكتابة لديك

مهارات تساعدك على تطوير 
مهارة  الكتابة لديك

متحد
ث 
جيد

مستم
ع

جيد

قارىء جيد 

كاتب 
ممتاز



مواصفات 
الكتاب الجيد
من حيث 
 المحتوى

مواصفات 
الكتاب الجيد
من حيث 
 المحتوى

لًا 
يعاملك 
بالمكر

لًا 
يعاملك 
بالمكر

أطال 
إمتاعك 
أطال 
إمتاعك 

شحذ 
طباعك
شحذ 
طباعك

بسط 
لسانك
بسط 
لسانك

جوَّد 
بيانك 
جوَّد 
بيانك 

م  فخَّ
ألفاظك
م  فخَّ

ألفاظك

مؤنس لًا 
ينام إلًا 
بنومك

مؤنس لًا 
ينام إلًا 
بنومك

لًا 
يخدعك 
بالنفاق

لًا 
يخدعك 
بالنفاق



 
"اكتبوا أحسن ما 

تسمعون واقرأوا أحسن 
ما تكتبون واحفظوا 
أحسن ما تقرأون 
وتحدثوا بأحسنِ ما 

تحفظون."
 

عبد الله بن المقفع

 
"اكتبوا أحسن ما 

تسمعون واقرأوا أحسن 
ما تكتبون واحفظوا 
أحسن ما تقرأون 
وتحدثوا بأحسنِ ما 

تحفظون."
 

عبد الله بن المقفع



عرض فيلم 
كتاب الرمال 
عرض فيلم 
كتاب الرمال 



؟متى بدأو



أنا كاتب
مهارة الكتابة ليست حكراً على 

قلة من الموهوبين، جميع الناس 
كتاّب لو أرادوا

نرسم خطاً زمنياً ونكتب عليهـ كـل المحطات 
التي كتبنا فيها شيئاً ما بدءاـً من تعلمـنا للكتابةـ 

،فيـ اـلصـف الأول الإبتدائي وحتى اليوم



كأننا والماء من حولنا   
       

    قوم جلوس حولهم 
ماء

والأرض أرض والسماء 
سماء

  والماء ماء والهواء 
هــواء

كأننا والماء من حولنا   
       

    قوم جلوس حولهم 
ماء

والأرض أرض والسماء 
سماء

  والماء ماء والهواء 
هــواء

وَقَفتْ لتحجبنُي عن 
الشمس

نفسٌ أعرُّ عليَّ من 
نفَْسي

ظلَّتْ تظللني ومن 
عجــــب

 شَمْسٌ تغُيِّبني عن 
الشمس

وَقَفتْ لتحجبنُي عن 
الشمس

نفسٌ أعرُّ عليَّ من 
نفَْسي

ظلَّتْ تظللني ومن 
عجــــب

 شَمْسٌ تغُيِّبني عن 
الشمس



حكم 
ونصائح 
وآراء 
شخصية

أطمح أن 
أقول في 

عشر جمل ما 
يقوله آخرون 

في كتاب 
كامل.

تأليف كتاب 
سيئ يتطلب 
الجهد نفسه 
الذي يتطلبه 
تأليف كتاب 
جيد وكلاهما 
يمثل روح 

الكاتب.
القراءة تصنع 
إنساناً كاملًا، 
والمشورة 

تصنع إنساناً 
مستعداً 

والكتابة تصنع 
إنساناً دقيقًا.

على الكتاّب 
أن يكتبوا 
واقفين، 

فإنهم حينها 
سيتقنون 

كتابة الجمل 
القصيرة.

الأمانة أول 
فصل في 

كتاب الحكمة.



حكم 
ونصائح 
وآراء 
شخصية

الخط أحد 
اللسانين 
وحسنه 
إحدى 

الفصاحتين.

كل ما هو 
عظيم 

وملهم صنعه 
إنسان عَمِلَ 

بحرية.

المعرفة 
قوة.

أثمن ما في 
العالم هو 
الحدس او 

الفكرة 
اللامعة.



اسأل نفسك
لماذا أؤلف؟
أهداف عامة

تغطية 
نقص احتياج 

مهم 
إلى 

موضوع 
معين  

لم يكتب 
فيه

تقديم 
مادة 

بطريقة 
تحديث جديدة 

وفقاً 
لمتغيرا

ت 
جديدة 

ضع 
بصمتك

http://w
ww.nas
hiri.net/
ebooks/
doc_do
wnload/
449-.ht
ml
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 الأهداف
التفصيلية 

للكتاب

عن ماذا 
أريد أن 
أكتب؟

 الأهداف
التفصيلية 

للكتاب

عن ماذا 
أريد أن 
أكتب؟

اختيار 
محدد 
ودقيق

اختيار 
محدد 
ودقيق

إثبات 
أو 

نفي

إثبات 
أو 

نفي

تحديد 
التغطية 
الجغرافي

ة

تحديد 
التغطية 
الجغرافي

ة
تحديد 

التغطية 
الموضو

عية

تحديد 
التغطية 
الموضو

عية

توصيل 
حقائق 
محددة

توصيل 
حقائق 
محددة

تحديد 
المدة 

الزمنية 
للتغطية

تحديد 
المدة 

الزمنية 
للتغطية



لا بد من 
وجود 
سبب 
واضح 
للكتابة 

لا بد من 
وجود 
سبب 
واضح 
للكتابة 

وجود ثغرة 
في 

موضوع 
معين، أو 
لم يكتب 
فيه أحد 

وجود ثغرة 
في 

موضوع 
معين، أو 
لم يكتب 
فيه أحد 

سوء 
طريقة 
عرض 

موضوع 
الكتب 
الحالية

سوء 
طريقة 
عرض 

موضوع 
الكتب 
الحالية

الكتابة في 
قضية حية

الكتابة في 
قضية حية



ما 
أسباب 
الكتاـبة؟

ما 
أسباب 
الكتاـبة؟

نـشر 
العلم
نـشر 
العلم

الضرو
رة 

المهني
ة

الضرو
رة 

المهني
ة

تنمية 
مهارا

ت

تنمية 
مهارا

ت
تغيير 
قناـعا

ت

تغيير 
قناـعا

ت

الحصو
ل 

على 
المال

الحصو
ل 

على 
المال

تغيير 
سلوك
تغيير 
سلوك



ما 
المشكلة 

الكتابةعند 
؟

نحن لًا نثقـ 
في 

أصواتنا 
المنبعثة 
من داخلنا

لًا نثق في 
عواطفنا

لًا نثق في 
ملاحظاتنا 
واستنتاجات

نا

نخاف من 
ارتكاب ما 
قد يجلب 

لنا 
الًاستهزاء

سأكتب 
الآن شيئاً 

مهمّا 
بالنسبة 

إلي

دوّن 
عواطفك 
وأحاسيس

ك 
ومشاعرك

لًا تلتفت 
للمؤثرات 
الخارجية

http://www.hayah.cc/forum/t85248.html


أبرز 
قواطع 

لكتابة



أبرز 
قواطع 
الكتابة

أبرز 
قواطع 
الكتابة

المكان 
غير 

المناسب

المكان 
غير 

المناسب

الًاتصالًات 
الخارجية

الًاتصالًات 
الخارجية

استباق 
النتائج

استباق 
النتائج

عدم 
تخصيص 

وقت 
للكتابة

عدم 
تخصيص 

وقت 
للكتابة

الخوف 
من 

الفشل

الخوف 
من 

الفشل

التوقف 
عند نقطة 

معينة 
بسبب 
عدم 

اكتمال 
المعلومات

التوقف 
عند نقطة 

معينة 
بسبب 
عدم 

اكتمال 
المعلومات



الكتابة 
بوصفها 
نشاطاً 
عادياً

الكتابة 
بوصفها 
نشاطاً 
عادياً

الكتابة
 على 
أساس 
منظم

الكتابة
 على 
أساس 
منظم

الكتابة
 في 

معظم 
الأيام إن 
أمكن ذلك

الكتابة
 في 

معظم 
الأيام إن 
أمكن ذلك

كبداية 
اكتب 

لنفسكـ 
فقط
ليس 
للنشر

كبداية 
اكتب 

لنفسكـ 
فقط
ليس 
للنشر

ليس 
للقراءة 
بصوت 
عالٍ 

للأصدقاء 

ليس 
للقراءة 
بصوت 
عالٍ 

للأصدقاء 

اكتب 
شيئاً 

واضحاً، 
فقط 
لتبدأ به

اكتب 
شيئاً 

واضحاً، 
فقط 
لتبدأ به

http://www.hayah.cc/forum/t85248.html
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الكتابة 
بوصفها 

نشاطاً عادياً 
ومستمراً

الكتابة 
بوصفها 

نشاطاً عادياً 
ومستمراً

الشخ
صيةّ
الشخ
صيةّ تمارين 

الكتابة
تمارين 
الكتابة

صور 
الكلمة
صور 
الكلمة

العواط
ف

العواط
ف

الأصوا
ت 

والروائ
ح

الأصوا
ت 

والروائ
ح

الخيالالخيالالحوارالحوار

التواز
ن

التواز
ن

القراء
ة 

بصوت 
عال

القراء
ة 

بصوت 
عال

المزاجالمزاج

الإحسا
س

الإحسا
س



 من أسماء الله 3
الحسنى تتجلى في حياة 

المؤلف

 من أسماء الله 3
الحسنى تتجلى في حياة 

المؤلف

الديان 
 الصبور

الحكيم

الديان 
 الصبور

الحكيم



العقل الواعي هو القادر على 
احترام الفكرة حتى ولو لم يؤمن 

بها«.

العقل الواعي هو القادر على 
احترام الفكرة حتى ولو لم يؤمن 

لًا تقلد من سبقك في هذا بها«.
المضمار لأن لك هوية خاصة 
وبصمة كتابية فلا تفسدها 

بالتقليد، 

لًا تقلد من سبقك في هذا 
المضمار لأن لك هوية خاصة 
وبصمة كتابية فلا تفسدها 

بالتقليد، 
لًا تتعالى على النقد وترفضه 

حتى وإن كان نقداً مغرضًا قاسياً 
بل أرخ السمع وحاول أن تجد 

بين قسوة الكلمات ما قد يفيدك 
ويرشدك،

لًا تتعالى على النقد وترفضه 
حتى وإن كان نقداً مغرضًا قاسياً 

بل أرخ السمع وحاول أن تجد 
بين قسوة الكلمات ما قد يفيدك 

الكاتب الشاب يكون أحمق إذا ويرشدك،
اتبعَ نظرية، 
ويليام فوكنر

الكاتب الشاب يكون أحمق إذا 
اتبعَ نظرية، 
ويليام فوكنر

وفي موضع آخر قال: علِّم نفسك 
من خلال أخطائكـ الخاصة«.

وفي موضع آخر قال: علِّم نفسك 
من خلال أخطائكـ الخاصة«.

كم من الناس صرفوا العمر في 
إتقان فن الكتابة، ليذيعوا جهلهم 

لًا غير«.

كم من الناس صرفوا العمر في 
إتقان فن الكتابة، ليذيعوا جهلهم 

لًا غير«.

لًا توـجد مفاتيح ولًا توجد دروس 
تجعل منك مؤلفًا عظيمًا

لًا توـجد مفاتيح ولًا توجد دروس 
تجعل منك مؤلفًا عظيمًا

لًا توجد أي دورة تدريبية أو ورشة 
عمل من الممكن أن تعطيك 

القلم السحري 

لًا توجد أي دورة تدريبية أو ورشة 
عمل من الممكن أن تعطيك 

القلم السحري 

 الكتابة لًا يمكن تدريس مادة
الإبداعية

 الكتابة لًا يمكن تدريس مادة
الإبداعية

عملية شاقة كالصعود إلى أعلى 
التل، حيث يتساقط الضعفاء بينما 
يواصل الأقوياء بتؤدة كي يصبحوا 

كتاباً جيدين«.

عملية شاقة كالصعود إلى أعلى 
التل، حيث يتساقط الضعفاء بينما 
يواصل الأقوياء بتؤدة كي يصبحوا 

كتاباً جيدين«.
أن يكون لديك نهم معرفي يتمثل 
في الإطلاع المستمر والذي لن 
يأتي سوى بالقراءة المتوـاصلة

أن يكون لديك نهم معرفي يتمثل 
في الإطلاع المستمر والذي لن 
يأتي سوى بالقراءة المتوـاصلة

اقتناص الفكرة اقتناص الفكرة 

كيف تصنـع مؤلفا؟ً



شروط 
التأليف في 

موضوع 
معين

قراءة 
 
50كتاباً

في 
الموضو

ع 

أو 
التخصص 
الدراسي 
والعلمي

أو 
المحاضر
ة مدة 
ساعة 

من دون 
تحضير



مصطلحا
ت لمعنى 

واحد 

خطة 
الكتاب 

الفهر
س

الهيكل 
العام 
للكتاب



الموضوعا
ت الرئيسة 

للكتاب

الموضوعا
ت الرئيسة 

للكتاب

الأبوابالأبواب

الفصولالفصول

تفريع 
الفصول
تفريع 
الفصول

هيك
ل 
الكتا
ب

هيك
ل 
الكتا
ب



مثال:
كتاب خفايا 

التوحد

مثال:
كتاب خفايا 

التوحد

أشكالهأشكاله

أسبابهأسبابه

تشخصيهتشخصيه

تاريخ 
التوحد
تاريخ 
التوحد

اضطراب 
طيف 
التوحد

اضطراب 
طيف 
الًاضطراباالتوحد

ت 
المصاحبة 

للتوـحد

الًاضطرابا
ت 

المصاحبة 
للتوـحد

المستوى 
الأول
من 

أسباب 
التوحد 
البيولوجي

ة 

المستوى 
الأول
من 

أسباب 
التوحد 
البيولوجي

ة 

المستوى 
الثاني من 

أسباب 
التوحد 
البيولوجي

ة 

المستوى 
الثاني من 

أسباب 
التوحد 
البيولوجي

ة 

أسئلة 
وأجوبة 

عن 
تشخيص 
التوحد 

أسئلة 
وأجوبة 

عن 
تشخيص 
التوحد 

التقويم 
الشامل

التقويم 
الشامل

الًاختبارا
ت وأدوات 

القياس 

الًاختبارا
ت وأدوات 

القياس 



بناء أهداف لكتاب من اختيار 
 دقيقة 20المتدرب 

( في 134راجع الصفحة )
الحقيبة الرئيسة

بناء أهداف لكتاب من اختيار 
 دقيقة 20المتدرب 

( في 134راجع الصفحة )
الحقيبة الرئيسة

تمري
ن

2



تحويل 
الخري
طة 
إلى 
فهر
س

تحويل 
الخري
طة 
إلى 
فهر
س

قانون
5 إلى 3

قانون
5 إلى 3 لًا تقل 

 3عن 
أبواب

ولًا تزيد 
 5على 

أبواب

لًا تقل 
 3عن 

أبواب
ولًا تزيد 

 5على 
أبواب

كل باب 
 3من 
 5إلى 

فصول

كل باب 
 3من 
 5إلى 

فصول

في كل 
فصل 

 3من 
 5إلى 

فروع 

في كل 
فصل 

 3من 
 5إلى 

فروع 

فهرس 
عام 
أو 

فهرس 
تفصيلي 

فهرس 
عام 
أو 

فهرس 
تفصيلي 

من 
أسبوعي
ن إلى 

شهر

من 
أسبوعي
ن إلى 

شهر

إعداد 
صفحات 
الكتاب 

بالأبواب 
والفصول 

إعداد 
صفحات 
الكتاب 

بالأبواب 
والفصول 



جاء رجل إلى رسول الله 
صلى الله عليه وسلم 

فقال: يا رسول الله! إنا 
نركب البحر، ونحمل معنا 

القليل من الماء، فإن 
توضأنا به عطشنا ، 

أفنتوضأ من ماء البحر؟ 
فقال رسول الله صلى 

الله عليه وسلم: 
"هو الطهور ماؤه ، الحل 

ميتته ". 



ماذا يرى الناس 
من جهدي؟



كلمات مفتاحية  للبحث
Free Author Website

Author Catalog
Online Author

eLearning Authoring 
Tools

Free Authoring Tools
online authoring 

software



جمع 
المرا
جع 

جمع 
المرا
جع 

الإنترنتالإنترنت

أمازون 
أو 

جملون 
للورقية

أمازون 
أو 

جملون 
للورقية

نيل 
وفرات 
أو نون 
الإلكترون

ية

نيل 
وفرات 
أو نون 
الإلكترون

المكتبات ية
العامة أو 
الجامعية

المكتبات 
العامة أو 
الجامعية

قواعد 
بيانات 
الكتب 

قواعد 
بيانات 
الكتب 

قواعد 
بيانات 
الدوريا

ت

قواعد 
بيانات 
الدوريا

ت



جـمـعـ 
اـلـمـرـاـجـ

عـ 
وـرـصـدـهـ

اـ 

جـمـعـ 
اـلـمـرـاـجـ

عـ 
وـرـصـدـهـ

اـ 

اـلـمـخـطـوـ
طـاـت

اـلـمـخـطـوـ
طـاـت

لـوـثـاـئـ اـ
ق

لـوـثـاـئـ اـ
ق

اـلـرـسـاـ
ئـلـ 

لـعـلـمـيـ اـ
ة

لـرـسـاـ اـ
ئـلـ 

لـعـلـمـيـ اـ
ة

لـكـتـبـ  لـكـتـبـ اـ اـ

اـ لـدـوـرـيـ اـ
ت

لـدـوـرـيـاـ اـ
ت

اـلـصـحـفاـلـصـحـف

لـبـحـوـثـ  اـ
غـيـرـ 

لـمـنـشـوـ اـ
رـة

لـبـحـوـثـ  اـ
غـيـرـ 

لـمـنـشـوـ اـ
رـة

مـوـاـقـعـ 
نـتـرـنـ اـلـإ

ت

مـوـاـقـعـ 
نـتـرـنـ اـلـإ

ت



طرق 
توثيق 
المادة 
المستخ

دمة في 
الكتب

طرق 
توثيق 
المادة 
المستخ

دمة في 
الكتب

طالمخ
وطات 

طالمخ
وطات 

الوثائقالوثائق

الكتبالكتب

الدوريَّا
ت 

والمج
لات 

الدوريَّا
ت 

والمج
لات 

لصُّحا
ف

لصُّحا
ف

مواقع 
الإنترن

ت

مواقع 
الإنترن

ت



تمري
ن

3

تمرين
كتابة القصة 

الناقصة

تمرين
كتابة القصة 

الناقصة

راجع الصفحة 
( في الحقيبة135)



كيفية 
تطوير 
مهارة 
الكتابة 

كيفية 
تطوير 
مهارة 
الكتابة 

أكذوبة 
الكتابة 
موهبة

أكذوبة 
الكتابة 
موهبة

الموهبة 
في الكتابة 
لًا تمثل إلًا 
جزءاً من 
عشرة 
أجزاء

الموهبة 
في الكتابة 
لًا تمثل إلًا 
جزءاً من 
عشرة 
أجزاء

الأجزاء 
الأخرى 

تتمثل في 
ممارسة الك
تابة نفسها 
في صبر لًا 

يعرف 
الملل.

الأجزاء 
الأخرى 

تتمثل في 
ممارسة الك
تابة نفسها 
في صبر لًا 

يعرف 
الملل.

الممارسة 
الطويلة 

الممارسة 
الطويلة 

الصبرالصبر



طرق 
تساعدك 

على 
تحسين 
أسلوبك 

في 
الكتابة

طرق 
تساعدك 

على 
تحسين 
أسلوبك 

في 
الكتابة

القراءة .. 
القراءة .. 

القراءة

القراءة .. 
القراءة .. 

القراءة
كتابة 

موضوع 
تجريبي

كتابة 
موضوع 
تجريبي

نظم 
النقاط 
التي 

ستتحدث 
عنها

نظم 
النقاط 
التي 

ستتحدث 
عنها

استخدم 
الخرائط 
الذهنية

استخدم 
الخرائط 
الذهنية

لًا تقلق 
من 

الأخطاء 
والنواقص

لًا تقلق 
من 

الأخطاء 
والنواقص

اطلع على 
أساليب 
الآخرين

اطلع على 
أساليب 
الآخرين

ابدأ 
بمختصر 

ثم 
التفاصيل

ابدأ 
بمختصر 

ثم 
التفاصيل

ابدأ بإنشاء 
مدونتكـ

ابدأ بإنشاء 
مدونتكـ



طرق 
تساعدك 

على 
تحسين 
أسلوبك 

في 
الكتابة

طرق 
تساعدك 

على 
تحسين 
أسلوبك 

في 
الكتابة
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تساعدك 

على 
تحسين 
أسلوبك 

في 
الكتابة

طرق 
تساعدك 

على 
تحسين 
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في 
الكتابة
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طرق 
تساعدك 

على 
تحسين 
أسلوبك 

في 
الكتابة

طرق 
تساعدك 

على 
تحسين 
أسلوبك 

في 
الكتابة
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البرفيسور  
دينس كومر
 Denise 
Comer 

البرفيسور  
دينس كومر
 Denise 
Comer 

أربعة مشروعات تتمم بعضها بعضاً ويستطيع 
الطلاب من خلالها التمرن على عناصر 

الكتابة الجيدة.

أربعة مشروعات تتمم بعضها بعضاً ويستطيع 
الطلاب من خلالها التمرن على عناصر 

الكتابة الجيدة.

مراجعة فصـل في كتاب ذي شهرة عالية 
واضح وسهل

مراجعة فصـل في كتاب ذي شهرة عالية 
واضح وسهل

اختاروا صورة لخبير أو صورة تعطي فكرة 
عن تطوير الخبرة، وتقوـمون بأخذ موقف ما 

إلى جانب وصف الصورة وتحليلها وبيان 
دورها في سياق رأيك أو مجادلتكـ.

اختاروا صورة لخبير أو صورة تعطي فكرة 
عن تطوير الخبرة، وتقوـمون بأخذ موقف ما 

إلى جانب وصف الصورة وتحليلها وبيان 
دورها في سياق رأيك أو مجادلتكـ.

دراسة حالة لتطوير خبرة ما، أو قصة خبير 
ما، ووضع أطروحة أو مجادلة ترفد أو تنقد 

أدبيات تطوـير الخبرة.

دراسة حالة لتطوير خبرة ما، أو قصة خبير 
ما، ووضع أطروحة أو مجادلة ترفد أو تنقد 

أدبيات تطوـير الخبرة.
 كلمة يذكر فيها 750-700كتابة مقالة من 

الكاتب رأيه في موضوع معين يدعمه 
بالشواهد والبيانات، له علاقة بالأخبار الحالية 

ويقدم إلى مجلات متخصصة بالشأن العام.

 كلمة يذكر فيها 750-700كتابة مقالة من 
الكاتب رأيه في موضوع معين يدعمه 

بالشواهد والبيانات، له علاقة بالأخبار الحالية 
ويقدم إلى مجلات متخصصة بالشأن العام.

الفوائد والقصور



الأهداف التعليمية للكورس
تلخيص وتحليل وتحديّد )سؤال( وتقييم 

 .النص المكتوب والمرئي
تلخيص وتحليل وتحديّد )سؤال( وتقييم 

 .النص المكتوب والمرئي

 .المجادلة عن دعم موقف ما .المجادلة عن دعم موقف ما

ملاحظة الجمهور وتوقعات مجال العلم أو 
.البحث

ملاحظة الجمهور وتوقعات مجال العلم أو 
.البحث

معرفة وتحديد واستخدام مراحل عملية 
.الكتابة

معرفة وتحديد واستخدام مراحل عملية 
.الكتابة

معرفة وتحديد خصائص الجمل الفعالة 
.والمقاطع الجيدة

معرفة وتحديد خصائص الجمل الفعالة 
.والمقاطع الجيدة

 .تطبيق عملية وضع مصادر صحيحة .تطبيق عملية وضع مصادر صحيحة

مناقشة كيف يمكن نقل معرفة الكتابة إلى 
.فرص ومجالًات كتابة أخرى

مناقشة كيف يمكن نقل معرفة الكتابة إلى 
.فرص ومجالًات كتابة أخرى



نصائح للكتابة الجيدة 
ديفيد أوجيلفي

نصائح للكتابة الجيدة 
ديفيد أوجيلفي

استخدم كلمات 
بسيطة التركيب، 
وعبارات وفقرات 

قصيرة

استخدم كلمات 
بسيطة التركيب، 
وعبارات وفقرات 

قصيرة

أكتب بالطريقة التي 
تتكلم بها .. ببساطة

أكتب بالطريقة التي 
تتكلم بها .. ببساطة

"اقرأ كتاب 
" الكتابة الفعالة

للمؤلفين رومان و 
راليلسون، اقرأه 

ثلاث مرات

"اقرأ كتاب 
" الكتابة الفعالة

للمؤلفين رومان و 
راليلسون، اقرأه 

ثلاث مرات

ابتعد عن استخدام 
المصطلحات المهنية 

المعقدة

ابتعد عن استخدام 
المصطلحات المهنية 

المعقدة

لًا تكتب أكثر من صفحتين 
عن أي موضوع

لًا تكتب أكثر من صفحتين 
عن أي موضوع

الكثير من النصائح 
الغالية تجدها في 

 كتاب
Unpublished David
 Ogilvy

الكثير من النصائح 
الغالية تجدها في 

 كتاب
Unpublished David
 Ogilvy

إن كانت على درجة 
عالية من الأهمية، فلا 
بأس من عرضها على 

أحد الزملاء بهدف 
.تحسينها

إن كانت على درجة 
عالية من الأهمية، فلا 
بأس من عرضها على 

أحد الزملاء بهدف 
.تحسينها

راجع الًاقتباساتراجع الًاقتباسات

للاطلاع على المقال 
باللغة الًانجليزية

  :10Tips on Writing 
from David Ogilvy

للاطلاع على المقال 
باللغة الًانجليزية

  :10Tips on Writing 
from David Ogilvy
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مثلما يعود النهر إلى 
البحر، هكذا يعود عطاء 

الإنسان إليه.

مثل صيني



ما الكتابة؟
نقل التفّكير بالكلمات من عقل لآخر"

ما الكتابة؟
نقل التفّكير بالكلمات من عقل لآخر"

طريقة 
تفكير 

مستقلة 
فبغيرها 

لن 
يستمتع 

أحد 
بقراءة ما 

نكتبه. 

طريقة 
تفكير 

مستقلة 
فبغيرها 

لن 
يستمتع 

أحد 
بقراءة ما 

نكتبه. 

لقدرة 
على 

تنظيم 
أفكارنا 
فبغيرها 
سيرى 
القارئ 
الأشجار 
ولكنّ لن 

يرى 
الثمار 
فلن 

يستفيد 
منها. 

لقدرة 
على 

تنظيم 
أفكارنا 
فبغيرها 
سيرى 
القارئ 
الأشجار 
ولكنّ لن 

يرى 
الثمار 
فلن 

يستفيد 
منها. 

اختيار 
أفضل 

الكلمات 
المعبرة 
عما في 
عقولنا 
فبغيرها 
لن يفهم 
أحد ما 
نحاول 
التعبير 

عنه. 

اختيار 
أفضل 

الكلمات 
المعبرة 
عما في 
عقولنا 
فبغيرها 
لن يفهم 
أحد ما 
نحاول 
التعبير 

عنه. 

خلق 
مساحة 
للقرّاء 
لملئها 

بخبرتهم 
الخاصّة 
فبغيرها 
ما كتبناه 
سينسى 

في 
aالحال. 

خلق 
مساحة 
للقرّاء 
لملئها 

بخبرتهم 
الخاصّة 
فبغيرها 
ما كتبناه 
سينسى 

في 
aالحال. 
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تركيزتركيز
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تخطي
ط

تمتين تمتين 

تخص
ص

تخص
ص

تصمي
 م

تصمي
 م
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طراد
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رية

الحش
و
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و

الإلتز
ام

الإلتز
ام
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تألي
ف
تألي
ف

تطوي
ر

تطوي
ر

تنوعتنوع

مكنزمكنز

استن
باط
استن
باط
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persuasi
on
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persuasi
on

التباي
ن

التباي
ن الحوا

ر 
الثنائ
ي

الحوا
ر 

الثنائ
ي

التكر
ار

التكر
كلماار

ت 
التحك

م

كلما
ت 

التحك
م

الأسئ
لة

الأسئ
لة



CONTRASTCONTRAST
التباين التباين 

الحوار الثنائي الحوار الثنائي 
TOW SIDE ARGUMENTTOW SIDE ARGUMENT

MIND REDINGMIND REDING

التكرارالتكرار

AlliterationAlliteration

The HammerThe Hammer

The Jack  HammerThe Jack  Hammer

Tonal PatternsTonal Patterns

The  Dripping tapThe  Dripping tap

كلمات التحكمكلمات التحكم

الأسئلةالأسئلة

QuestionsQuestions
تغيير تركيز الشخص من 

منطقة إلى منطقة
تغيير تركيز الشخص من 

منطقة إلى منطقة
ضخ مشاعر مختلفة ضخ مشاعر مختلفة 

Nagative 
Interrogation

Nagative 
Interrogation

What If?What If?
Why not?Why not?

أسئلة إجابتها توافقـ وجهة 
نظرك

أسئلة إجابتها توافقـ وجهة 
نظرك



أليس ماذا لو؟
هل؟كذلك؟
متى؟
أين؟

ما ما هي؟
ماذا؟الذي؟
ما كيف؟
رأيك؟

الأسئلة 
الفعالة 
تساعد

ك على 
الآتى :

الأسئلة 
الفعالة 
تساعد

ك على 
الآتى :

الًاتصال 
مع 

القاريء 
بطريقة 

أكثر 
وضوحاً.

الًاتصال 
مع 

القاريء 
بطريقة 

أكثر 
الكتابة وضوحاً.

للقاري
ء على 
نحو 
أكثر 

فعالية.

الكتابة 
للقاري
ء على 
نحو 
أكثر 

فعالية.

إقناع 
القارىء 
بسهوله 

أكثر 
من 

المعتاد.

إقناع 
القارىء 
بسهوله 

أكثر 
من 

المعتاد.



تمري
ن

3

تمرين استخراج 
وسائل الإقناع 

داخل النص 

تمرين استخراج 
وسائل الإقناع 

داخل النص 

راجع الصفحة 
( في 154) 

الحقيبة

راجع الصفحة 
( في 154) 

الحقيبة



التبا
ين
التبا
ين

الأس
ئلة
الأس
ئلة

كلما
ت 
التح
كم

كلما
ت 
التح
كم

التك
رار
التك
رار

الكعبة ـ 
قوانين 
المادة

الكعبة ـ 
قوانين 
المادة

هل 
مناسك 
الحج 
وثنية؟

هل 
مناسك 
الحج 
وثنية؟

لو وقفت 
معي في 

عرفة

لو وقفت 
معي في 

عرفة

7رقم 7رقم 

الطواف ـ 
الرجل 
المحنط

الطواف ـ 
الرجل 
المحنط

ألًا تلاحظ 
معي أن 
مناسك 
الحج 
وثنية 

صريحة؟

ألًا تلاحظ 
معي أن 
مناسك 
الحج 
وثنية 

صريحة؟
قبر النبي 
صلى الله 

عليه 
وسلم ـ 

قبر 
شكسبير

قبر النبي 
صلى الله 

عليه 
وسلم ـ 

قبر 
شكسبير

ألًا ترى 
في 

مناسك 
الحج 

تلخيصاً 
لكل تلك 
الأسرار؟

ألًا ترى 
في 

مناسك 
الحج 

تلخيصاً 
لكل تلك 
الأسرار؟ نصب 

حجري ـ 
نصب 
رمزي

نصب 
حجري ـ 
نصب 
رمزي

ألًا يدل 
ذلك على 

شيء

ألًا يدل 
ذلك على 

شيء
الجمعة ـ 
المؤتمر 
الصغير

الجمعة ـ 
المؤتمر 
الصغير

الحج ـ 
مؤتمر 
سنوي 

كبير

الحج ـ 
مؤتمر 
سنوي 

كبير

 ـ 7رقم 
درجات 
السلم 
الموسيق
ي وغيرها

 ـ 7رقم 
درجات 
السلم 
الموسيق
ي وغيرها

الصفاء 
ـوالمروة 
ـ هرولة 
الحياة 

الصفاء 
ـوالمروة 
ـ هرولة 
الحياة 

ثوب 
الإحرام ـ 

البدلة 
الرسمية

ثوب 
الإحرام ـ 

البدلة 
الرسمية

ألًا تلاحظ 
معي أنت 

أيضاً

ألًا تلاحظ 
معي أنت 

أيضاً

ألًا نقول 
الله أكبر

ألًا نقول 
الله أكبر

ألًا 
تطوفون 
أنتم حول 

رجل 
محنط.

ألًا 
تطوفون 
أنتم حول 

رجل 
محنط.

لماذا 
تلوموننا؟

لماذا 
تلوموننا؟

ألًا 
تضعون 
باقة ورد 

على 
نصب 
حجري

ألًا 
تضعون 
باقة ورد 

على 
نصب 
حجري

ألًا تعيش 
في 

هرولة من 
ميلادك 

إلى 
موتك؟

ألًا تعيش 
في 

هرولة من 
ميلادك 

إلى 
موتك؟

لأنلأن

يقولون ـ 
يتلون ـ 
يهتفون 
ويبكون 
ويذوبون

يقولون ـ 
يتلون ـ 
يهتفون 
ويبكون 
ويذوبون



كل أحد يرى نفسه 
على حق ولديه 

تبرير!

كل أحد يرى نفسه 
على حق ولديه 

تبرير!
2 +1 = 7 2 +1 = 7

4 – 1 = 5 4 – 1 = 5
57  +6 = 

90
57  +6 = 

90



قانون مور
Moore's law

من آدم إلى 
م.1935

من آدم إلى 
م.1935

10000 
سنة

10000 
سنة

م إلى 1935
م.1970

م إلى 1935
 سنة35 سنة35م.1970

م إلى 1970
م.1990

م إلى 1970
سنة20سنة20م.1990

م إلى 1990
م.2000

م إلى 1990
م.2000

10 
سنوات

10 
سنوات

 إلى 2000
م.2014
 إلى 2000

 أشهر8 أشهر8م.2014



نظرة حية مذهلة 
على معدل إنتاج 

البيانات على 
الإنترنت

The Internet in 
Real-Time

نظرة حية مذهلة 
على معدل إنتاج 

البيانات على 
الإنترنت

The Internet in 
Real-Time

http://bit.ly/1HIf0Zl http://bit.ly/1HIf0Zl 

http://t.co/PXHmVGG4f5
http://t.co/PXHmVGG4f5
http://t.co/PXHmVGG4f5
http://t.co/PXHmVGG4f5


مهارة 
الكتابة 

والتفكير 
النقدي

مهارة 
الكتابة 

والتفكير 
النقدي

احترم 
جمهورك
احترم 
جمهورك

مهارة 
التفكير 

النقدي أو 
ما يعرف 

 criticalبالـ 
thinking

مهارة 
التفكير 

النقدي أو 
ما يعرف 

 criticalبالـ 
thinking

ليكونوا 
آراءهم 
الخاصة،

ليكونوا 
آراءهم 
الخاصة،

ليدافعوا 
عنها بمقالة 
ممتازة أو 
محاضرة 
واضحة 
وشائقة

ليدافعوا 
عنها بمقالة 
ممتازة أو 
محاضرة 
واضحة 
وشائقة

ليتعرفوا 
إلى الطرق 
التي يمكن 
من خلالها 
أن يدعموا 

آراءهم 
لتصبح أكثر 

قوة 
وإقناعاً،

ليتعرفوا 
إلى الطرق 
التي يمكن 
من خلالها 
أن يدعموا 

آراءهم 
لتصبح أكثر 

قوة 
وإقناعاً،

ليبحثوا 
الآراء 

المضادة 
ويردوا 
عليها،

ليبحثوا 
الآراء 

المضادة 
ويردوا 
عليها،

دورة في 
التفكير 
النقدي

دورة في 
التفكير 
النقدي



ه  ف كتابـ ي تأليـ ن خلدون فـ اسـتغرق ابـ
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة( )المقدمـ
ــو  ــد أبدى ه ــط، وق ــر فق ــة أشه خمس
ه  ه بمـا وُفـّق إليـ ه وإعجابـ نفسـه دهشتـ
ــا  ــن بحوثً ــير، لأ ــد القص ــي هذا الأم ف
ــت  ــة كان ــي المقدم ــه ف خطيرة كبحوث
.تستغرق سنين عدة



قوة 
التركيز 

قوة 
التركيز 



تمريالكتابة بمهارة مشاهدة صورة بصريةالكتابة بمهارة مشاهدة صورة بصرية
ن

6

( في 152راجع الصفحة )
الحقيبة



خيط رفيع يفصلني عن الموت
 

ت تراه  و كنـ ك لـ ا رأيـ ن مـ ن البشـر، ولكـ وياء مـ ة جداًّ للأسـ د الموت مروعـ د تكون مشاهـ  قـ
محيطاً بـك مـن كـل جانـب ومـن فوق رأسـك، ومـا يفصـلك عنـه سـوى سـور حديـد هـش ربمـا 
يتداعـى فـي أـي لحظـة، تلـك هـي حكايتـي مـع  مجموعـة مـن السـياح الذيـن أخذتنـي وإياهـم 
أقدار ذلـك اليوم لمعايشـة تلـك الأحداث، حيـت ألحـت علـي وعليهـم رغبـة شديدة لمشاهدة 
ك مـن خلال  ة، وذلـ ق الحيوان الطبيعيـ ا فـي إحدى حدائـ المفترسـات، وهـي تلتهـم طعامهـ
ى هذه المفترسـات  ة المخصـصة لنقلهـا إلـ ة مـن خلال العربـ س الحيـ إنزال أحـد الجواميـ
ات  ى هذه المفترسـ ي مرمـ ياح فـ ا وهؤلًاء السـ ت أنـ ى كنـ ي إلًا لحظات حتـ ا هـ ة، ومـ النهمـ
الطليقـة والشرهـة فـي آـن واحـد، حيـث أطبقـت علينـا مـن كـل اتجاه فـي السـيارة الأخرى 
التـــي كانـــت تقلنـــا لمشاهدة عمليـــة الًافتراس، لقـــد كان مشهداً مروعاً بكـــل أبعاده 
ل سـتكون  ي هـ ن كثيرة، ياإلهـ ي أحاييـ ي تصـديقه فـ ى ذهنـ ى ليصـعب علـ وتفاصـيله، حتـ
ه فـي لحظات  ط حياتـي بأكملـ ي شريـ نهايتـي فـي معدة هذه المفترسـات، لقـد مـر علـ
ا علـى  قصـيرة جداًّ لًا تتعدى الثوانـي المعدودة، حتـى تمكـن سـائق الحافلـة مـن الخروج بنـ
د  ش، لقـ ورها الهـ ى سـ و حتـ ه أـ ى مركبتـ ن تتداعـ ب، دون أـ ن هذا الكابوس المرعـ ل مـ مهـ
ل إلـى فـي أحلامـي باليقظـة قبـل المنام، التـي اسـتمرت تراودنـي  كان هذا الكابوس يخيـ
ثلاثـة أشهـر قبـل اضمحلالهـا مـن ذاكرتـي بسـبب الأدويـة التـي وصـفها لـي الطـبيب ناصـحاً 

لي بتناولها، كون معايشة هذه المشاهد تحتاج إلى وقت ليس باليسير لنسيانها.
 لقد كان بحق خيطاً رفيعًا يفصلني ومن معي عن نهاية الحياة.

ولكنها إرادة القدير التي كتبت لنا السلامة في ذلك اليوم.



أنواع 
الكتب من 

حيث 
التخصص 
الموضوع

ي

كتب
أطفا

ل

كتب 
المعر
فة 

العامة

قصص 
وروايا

ت



تصنيف المعرفة 
البشرية 

تصنيف 
ديوي 

العشري

000 
المعارف 

العامة
100 

الفلسفة 
وعلم 
النفس

200 
الديانات

 العلوم 300
ماعيةاجتال

 اللغات400
 العلوم 500

الطبيعية 
والرياضيات

 العلوم 600
التطبيقية 
)التكنولوجي

ا(

700 
الفنون 
الجميلة 

والزخرفية

 الأدب800

900 
الجغرافيا 
والرحلات، 
التراجم، 

التاريخ



مواصفات 
الكتاب الجيد
من حيث 

 الشكل

مواصفات 
الكتاب الجيد
من حيث 

 الشكل

سهولة 
ألفاظه 

وانسيابها 

سهولة 
ألفاظه 

وانسيابها 

رسوم 
جذابة

رسوم 
جذابة

تناسق 
الألوان
تناسق 
الألوان

جودة 
الورق
جودة 
الورق

استخدام 
خطوط 
مناسبة 
للمحتوى

استخدام 
خطوط 
مناسبة 
للمحتوى

أبعاد 
معيارية 
للمحتوى

أبعاد 
معيارية 
للمحتوى

مراعاة 
الأبعاد 
البصرية

مراعاة 
الأبعاد 
البصرية

لغة عربية 
سليمة

لغة عربية 
سليمة



الكتابة باستخدام 
مهارة الخيال

الكتابة باستخدام 
مهارة الخيال

تمري
ن

4

( في الحقيبة142راجع الصفحة )



نصائ
ح 
لتألي
ف 
كتاب

نصائ
ح 
لتألي
ف 
كتاب

المراجعة المراجعة  أن تكون 
قارئاً 
ً جيداً

أن تكون 
قارئاً 
ً جيداً

من يقرأ 
كثيرًا 

تساوره 
الرغبة 
في 

الكتابة
)ابن 

المقفع(

من يقرأ 
كثيرًا 

تساوره 
الرغبة 
في 

الكتابة
)ابن 

المقفع(

أن يؤلف 
في 

تخصص 
وفي 
مجال 
معين

أن يؤلف 
في 

تخصص 
وفي 
مجال 
فكرة معين

جديدة 
لكتاب أو 

طرح 
جديد

فكرة 
جديدة 

لكتاب أو 
طرح 
أسباب جديد

واضحة 
للتأليف

أسباب 
واضحة 
للتأليف

جمع 
المراجع 

في 
المجال 
والبحث 

عن 
الجديد

جمع 
المراجع 

في 
المجال 
والبحث 

عن 
الجديد

الفهرسالفهرس

الموـاصف
ات

الموـاصف
ات

مسودة 
للأفكار

مسودة 
للأفكار

خطط 
لما 

ستكتب

خطط 
لما 

ستكتب

كتابة 
المقالًات 
والأفكار 
والفصول

كتابة 
المقالًات 
والأفكار 
والفصول



حقائق يجب 
التعامل على 
أساسها عند 

التأليف

كل شخص 
يرى أنه على 

حق التركيز على 
الفكرة 

وليس على 
الأشخاص

عدم 
الًاستخفاف 
بآراء الآخرين

لًا تحوِّل 
آراءك إلى 

قوانين 
ومقدسات

حتى لو كانت 
الفكرة 

صحيحة فقد 
تخطئ في 

توصيلها

إذا أردت 
لفكرتك أن 

تعيش 
فازرعها في 

عقول 
الآخرين

كثير من 
الآراء 

والأفكار 
تبيَّن أنها 

خطأ بعدما 
كانت في 

مرتبة 
المسلمات 
والحقائق

لًا تدَّع امتلاك 
الحقيقة 
المطلقة

كل فكرة 
يمكن التعبير 
عنها بكلمات 

قليلة



الكتابة باستخدام مهارة 
تعلم مجوعة قيم 

( 146راجع الصفحة )
في الحقيبة



الفكرةالفكرة

البحثالبحث

بدء التأليفبدء التأليف

التنضيدالتنضيد

التدقيق 
الإملائي 
واللغوي

التدقيق 
الإملائي 
واللغوي

المراجعة 
العلمية 

المراجعة 
العلمية 

إضافة 
الوسائل 
المختلفة

إضافة 
الوسائل 
المختلفة

الإخراج أو 
التصميم

الإخراج أو 
التصميم

التعديل 
والحذف 
والإضافة

التعديل 
والحذف 
والإضافة

المراجعة 
النهائية

المراجعة 
النهائية

مراحل التأليف وخطواتهمراحل التأليف وخطواته



مراجعة 
واستعادة 
معلومات 

اليوم الأول  
للدورة



أشهر 
محركات 
البحث 
عن 

الكتب  

أشهر 
محركات 
البحث 
عن 

الكتب  

www.aruc.orgwww.aruc.org

www.amalon.com/arwww.amalon.com/ar

www.ebookee.orgwww.ebookee.org

www.free-ebooks.netwww.free-ebooks.net

www.bookboon.comwww.bookboon.com

www.lib.freescienceengine
ering.org
www.lib.freescienceengine
ering.org

www.scribd.comwww.scribd.com

eBook Search QueeneBook Search Queen

www.nooon.comwww.nooon.com

www.books.google.comwww.books.google.com

www.nielsenbookdataonlin
e.com
www.nielsenbookdataonlin
e.com

www.amazon.comwww.amazon.com

www.neelwafurat.comwww.neelwafurat.com

http://www.aruc.org/
http://www.aruc.org/
http://www.amalon.com/ar
http://www.amalon.com/ar
http://www.ebookee.org/
http://www.ebookee.org/
http://www.free-ebooks.net/
http://www.free-ebooks.net/
http://www.bookboon.com/
http://www.bookboon.com/
http://www.lib.freescienceengineering.org/
http://www.lib.freescienceengineering.org/
http://www.lib.freescienceengineering.org/
http://www.lib.freescienceengineering.org/
http://www.scribd.com/
http://www.scribd.com/
http://www.ebook-search-queen.com/
http://www.ebook-search-queen.com/
http://www.nooon.com/
http://www.nooon.com/
http://books.google.com/bkshp?hl=ar&tab=wp
http://books.google.com/bkshp?hl=ar&tab=wp
http://www.nielsenbookdataonline.com/
http://www.nielsenbookdataonline.com/
http://www.nielsenbookdataonline.com/
http://www.nielsenbookdataonline.com/
http://www.amazon.com/
http://www.amazon.com/
http://www.neelwafurat.com/
http://www.neelwafurat.com/


ممارسة عملية وتطبيق على 
أحد المواقع
)نون للكتب(

www.nooonbooks.comwww.nooonbooks.com

http://www.nooonbooks.com/
http://www.nooonbooks.com/


أشهر 
محركا
ت 

البحث 
عن 

المخط
وطات

أشهر 
محركا
ت 

البحث 
عن 

المخط
وطات

مكتبة المحجة للمخطوطات
www.mahaja.com/library/ma
nuscripts

 مخطوطات جامعة الملك سعود
makhtota.ksu.edu.sa

  مكتبة برلين 
http://staatsbibliothek-berlin
.de/

   جامع المخطوطات الًاسلامية
www.wqf.me

مخطوطات جامعة النجاح
www.manuscripts.najah.edu/
manuscripts

  مخطوطات مكتبة الألوكة
www.alukah.net/library

  المكتبة الوطنية المغربية 
www.bnm.bnrm.ma
   مكتبة المصطفى الًالكترونية

www.al-mostafa.com
  مكتبة جامعة بلغراد

www.unilib.bg.ac.rs
  المكتبة الرقمية بميونيخ

www.digital-collections.de

مركز الأبحاث الإسباني 
www.manuscripta.biblioteca
s.csic.es

http://www.mahaja.com/library/manuscripts
http://www.mahaja.com/library/manuscripts
http://www.amalon.com/ar
http://staatsbibliothek-berlin.de/
http://staatsbibliothek-berlin.de/
http://www.wqf.me/
http://www.manuscripts.najah.edu/manuscripts
http://www.manuscripts.najah.edu/manuscripts
http://www.alukah.net/library
http://www.bnm.bnrm.ma/
http://www.al-mostafa.com/
http://www.unilib.bg.ac.rs/
http://www.digital-collections.de/
http://www.manuscripta.bibliotecas.csic.es/
http://www.manuscripta.bibliotecas.csic.es/


أشهر 
محركا
ت 

البحث 
عن 

المخط
وطات

أشهر 
محركا
ت 

البحث 
عن 

المخط
وطات

   مخطوطات منجانا 
www.vmr.bham.ac.uk

   مخطوطات منجانا 
www.vmr.bham.ac.uk

  مخطوطات أندلسية
www.webislam.com/manuscritos
  مخطوطات أندلسية

www.webislam.com/manuscritos

مركز ودود للمخطوطات 
www.wadod.com
مركز ودود للمخطوطات 
www.wadod.com

 مؤسسة الملك عبد العزيز آل سعود
http://www.fondation.org.ma/

 مؤسسة الملك عبد العزيز آل سعود
http://www.fondation.org.ma/

مخطوطات كلية الآداب و العلوم 
الًانسانية بالرباط
www.manuscrits.flshr.ac.ma

  موقع يوسف زيدان
www.ziedan.com

  الجمعية العلمية السعودية
www.aqeeda.org
  الجمعية العلمية السعودية
www.aqeeda.org

مخطوطات مكتبة مسجد الجزار بعكا 
() صورتها المكتبة البريطانية 

www.eap.bl.uk/database

مخطوطات مكتبة مسجد الجزار بعكا 
() صورتها المكتبة البريطانية 

www.eap.bl.uk/database

مخطوطات الجامعة الأمريكية في 
www.ddc.aub.edu.lb بيروت

مخطوطات الجامعة الأمريكية في 
www.ddc.aub.edu.lb بيروت

مخطوطات ويلكوم العربية 
المتاحة على الإنترنت
wamcp.bibalex.org/ar

http://www.vmr.bham.ac.uk/
http://www.vmr.bham.ac.uk/
http://www.webislam.com/manuscritos
http://www.webislam.com/manuscritos
http://www.wadod.com/
http://www.wadod.com/
http://www.manuscrits.flshr.ac.ma/
http://www.ziedan.com/
http://www.aqeeda.org/
http://www.aqeeda.org/
http://www.eap.bl.uk/database
http://www.eap.bl.uk/database
http://www.ddc.aub.edu.lb/
http://www.ddc.aub.edu.lb/
http://wamcp.bibalex.org/ar
http://wamcp.bibalex.org/ar


ممارسة عملية وتطبيق على 
أحد محركات البحث عن 
 المخوطات المخطوطات

http://www.fondation.org.ma/http://www.fondation.org.ma/

http://www.fondation.org.ma/
http://www.fondation.org.ma/
http://www.fondation.org.ma/
http://www.fondation.org.ma/


مصادر معلومات 
الدوريات

مصادر معلومات 
الدوريات



أفضل محركات البحث العلمي 
الأكاديمي المتخصص

أفضل محركات البحث العلمي 
الأكاديمي المتخصص

 Lib Guides Community Academic Info

Archival Research Catalogue

BASE

 CiteuLike

Eric

http://www.ucr.edu/

Infotopia

Library of Congress

http://
www.refseek.com/

http://libguides.com/community.php?m=i&ref=libguides.com
http://www.academicinfo.net/subject-guides
http://www.archives.gov/research/catalog/
https://www.base-search.net/
http://www.citeulike.org/
http://eric.ed.gov/
http://www.infotopia.info/
https://www.loc.gov/


 مصادر معلومات
متنوعة

 مصادر معلومات
متنوعة

مستودع الأصول 
الرقمية )دار(!

http://dar.bibalex.org/webpages/dar.jsf

https://sdl.edu.sa/SDLPortal/ar/
Publishers.aspx

المكتبة الرقمية 
السعودية

المكتبة الرقمية 
العربية 

المكتبة الرقمية 
العالمية 

مبادرات القرية الإلكترونية 
في أبو ظبي

ذاكرة مصر 
المعاصرة

مكتبة الشرق مكتبة ويلكوم للمخطوطاتمكتبة قطر الرقمية
الأوسط العربية في 

جامعة ييل



أنواع 
أوعية 
المعلوم

ات

أنواع 
أوعية 
المعلوم

ات

كتبكتب
دوريا
ت أو 
مجلات

دوريا
ت أو 
مجلات

موقع 
إلكترو

ني

موقع 
إلكترو

ني

منصا
ت 

رقمية

منصا
ت 

رقمية

قارئا
ت 

لوحية

قارئا
ت 

لوحية

أجهزة 
ذكية

أجهزة 
ذكية

وسائ
ط 

صوتية 
وبصري

ة

وسائ
ط 

صوتية 
وبصري

ة

خرائطخرائط

صحفصحف



أنواع 
إنتاج 
الكتب 
وطرقها

أنواع 
إنتاج 
الكتب 
وطرقها

ورقيورقي
إلكتر
وني
إلكتر
وني

موقع 
إلكترون
ي

موقع 
إلكترون
ي
ألعابألعاب

مقاط
ع
مقاط
ع
سينما
ئي
سينما
ئي
مسر
حي
مسر
حي
تلفزي
وني
تلفزي
وني
صوت
ي
صوت
ي
خرائ

ط 
ذهنية

خرائ
ط 
ذهنية
تفاعل
ي
تفاعل
ي

إنفوجرا
فيك

إنفوجرا
فيك

كبيركبير صغيرصغير شعب
ي

شعب
ي ملونملون

PDFPDF EPU
B

EPU
B KindleKindle HTM

L
HTM

L

تطبي
ق

تطبي
ق playplay لعبة 

تعليمية
لعبة 

تعليمية

privateprivate Orgnizatio
nal

Orgnizatio
nal

portal
s

portal
s

يوتيو
ب

يوتيو
ب

بود 
كاست
بود 

كاست تلفزيونيتلفزيوني

فيلمفيلم وثائقيوثائقي تعريفيتعريفي

كاملكامل جزء من 
النص

جزء من 
النص

الشخصي
ات

الشخصي
ات

مسلس
ل

مسلس
ل

مقاطع 
منفصلة
مقاطع 
منفصلة

مادة 
عامة
مادة 
عامة

برنامجبرنامج كامل مع 
بيع

كامل مع 
بيع

مادة 
إثرائية
مادة 
إثرائية

مستقل
ة

مستقل
ة

مع 
النص
مع 
النص

مع جزء من 
النص 

مع جزء من 
النص 

نص  
وصورة 
وفيلم

نص  
وصورة 
وفيلم

3D3D أسئلة 
وأجوبة 
أسئلة 
وأجوبة 

صورة 
ثابتة

صورة 
ثابتة

صور 
متحركة 
صور 

متحركة 



مادة فيلمية لمعايير 
الإنتاج 

)فن صناعة الكتاب(  

مادة فيلمية لمعايير 
الإنتاج 

)فن صناعة الكتاب(  

https://youtu.be/X5lvdrTGvkMhttps://youtu.be/X5lvdrTGvkM

https://youtu.be/X5lvdrTGvkM
https://youtu.be/X5lvdrTGvkM


الأعمال 
الموازية 
للتأليف

الأعمال 
الموازية 
للتأليف

التحقيقالتحقيق

الإعدادالإعداد

إعادة 
القراءة
إعادة 
القراءة

الترجمةالترجمة

الجمع التحريرالتحرير
والترتيب
الجمع 

والترتيب

عمل 
الخرائط 
الذهنية

عمل 
الخرائط 
الذهنية

المراجع
ة

المراجع
ة

عمل
الإنفوج
رافيك

عمل
الإنفوج
رافيك



الكتابة باستخدام مهارة 
مشاهدة  مقطع من مادة 

(6بصرية  )

الكتابة باستخدام مهارة 
مشاهدة  مقطع من مادة 

(6بصرية  )

خمس دقائق من فيلم
minuscule valley of the lost ants 

trailer



القانو
ن 

العام 
للكتاب

ة 

عدم الكتابة 
بإتقان منذ 

البداية

اكتب ثم عدلّ

القراءة ثم 
النقل 

والكتابة 
بأسلوبك 
الشخصي

تغطية النقص 
بسبب عدم 
وجود مراجع 
الإلغاء أو 
الدمج أو 

الكتابة من 
عندي

آية قرآنية
حديث شريف 

شعر 
صورة 
خريطة
 جدول



قـوـاـعـ
دـ 

اـلـكـتـاـ
بـةـ 
اـلـنـهـاـ
ئـيـة

قـوـاـعـ
دـ 

اـلـكـتـاـ
بـةـ 
اـلـنـهـاـ
ئـيـة

ةـ  بـ اـ تـ كـ
تـفـاـصـيـلـ 
لـفـرـوـع اـ

ةـ  بـ اـ تـ كـ
تـفـاـصـيـلـ 
لـفـرـوـع اـ يـجـبـ أـنـ 

يـحـتـوـيـ 
عـلـىـ مـاـ 

يـنـ   3بـ
 5إـلـىـ 

فـكـاـر أـ

يـجـبـ أـنـ 
يـحـتـوـيـ 
عـلـىـ مـاـ 

يـنـ   3بـ
 5إـلـىـ 

فـكـاـر أـ

كـلـ 
فـكـرـةـ 
فـقـرـة

كـلـ 
فـكـرـةـ 
فـقـرـة

لـخـيـصـ  تـ
فـكـرـةـ  لـ اـ

لـىـ  إـ
جـمـلـةـ  
مـوـضـوـعـيـ
ةـ وـاـحـدـة

لـخـيـصـ  تـ
فـكـرـةـ  لـ اـ

لـىـ  إـ
جـمـلـةـ  
مـوـضـوـعـيـ
ةـ وـاـحـدـة

اـقـيـ  بـ
لـفـقـرـة اـ
شـرـحـ 

لـةـ  مـثـ أـ وـ
عـلـىـ 
هـذـهـ 

جـمـلـة لـ اـ

اـقـيـ  بـ
لـفـقـرـة اـ
شـرـحـ 

لـةـ  مـثـ أـ وـ
عـلـىـ 
هـذـهـ 

جـمـلـة لـ اـ

سـتـشـهـ اـلـًا
دـاـت اـ

سـتـشـهـ اـلـًا
دـاـت اـ

دـةـ  عـاـ إـ
مـرـاـجـعـةـ 
ةـ  بـ اـ تـ كـ لـ اـ
يـة ئـ هـاـ نـ لـ اـ

دـةـ  عـاـ إـ
مـرـاـجـعـةـ 
ةـ  بـ اـ تـ كـ لـ اـ
يـة ئـ هـاـ نـ لـ اـ



بـعـضـ 
اـلـنـصـاـئـ

ح
اـلـنـهـاـئـيـ

ةـ 

مـقـدـمـةـ  لـ اـ
كـتـبـ فـيـ  تـ

يـة هـاـ نـ لـ اـ عـرـضـ  تـ
عـلـىـ 

مـدـقـقـ 
غـوـيـ  لـ

ئـيـ  مـلـا إـ وـ
مـتـخـصـصـ 
وـمـحـتـرـف

جـعـةـ  اـ مـرـ لـ اـ
ةـ  مـيـ لـ عـ لـ اـ

عـنـ طـرـيـقـ 
مـتـخـصـصـ 

وـخـبـيـر

مـةـ  تـ خـاـ لـ اـ
خـيـصـ  لـ تـ
رـئـيـسـ 
فـكـاـر لـأ لـ

حـ  ئـ وـ نـصـاـ أـ
قـاـرـئ لـ لـ

مـقـدـمـةـ  لـ اـ
وـيـ  حـتـ تـ

عـلـى
ةـ   هـجـيـ نـ مـ

كـتـاـب لـ اـ

عـرـاـضـ  سـتـ اـ
وـاـبـ  بـ لـأ اـ

لـفـصـوـلـ  اـ وـ
اـ وـصـيـ تـ لـ اـ وـ

ت

ئـمـةـ  اـ قـ
جـعـ  مـرـاـ لـ اـ



معلوم
ات 

قائمة 
المرا
جع 

معلوم
ات 

قائمة 
المرا
جع 

اسم 
المؤل
ف

اسم 
المؤل
ف

عنوان 
المرج

ع

عنوان 
المرج

ع

الأجزا
ء أو 
المجلد

ات

الأجزا
ء أو 
المجلد

ات

رقم 
الطبعة
رقم 
الطبعة

مكان 
النشر
مكان 
النشر

الناشرالناشر

تاريخ 
النشر
تاريخ 
النشر





المصدر 
والمرجع
)دلًالة 

المصطلحي
ن  الًاتفاق 
والًافتراق 

 )

تطلق كلمة 
المصدر عادةً 
: " على كل 
ماله علاقة 

مباشرة 
بالموضوع 
من حيث 
اتصاله به 

اتصالًاً 
جوهرياً

هو كل كتاب 
يبحث في 
علم من 

العلوم على 
وجه الشمول 

والتعمق 
بحيث يصبح 
أصلاً لًا يمكن 
لباحث في 
ذلك العلم 
الًاستغناء 

عنه

كل ما كتب 
ونشر متأخراً 

عن زمن 
المصدر ، 
وكثيراً ما 

يكون المرجع 
قد أخذ عن 

المصدر 
الرئيس

أن المصادر 
نفسها تنوع 

تنوعاً 
واسعاً ، منها 
ما هو أصيل 
ومنها ما هو 
فرعي ثانوي 

، ولعلهم 
يقصدون 
بالأصيل 
المصادر 
الرئيسة ، 
والثانوي 
الفرعي 
المراجع

بأن المصدر 
هو أقدم ما 
يحوي مادة 
عن موضوع 
ما ، وهذا 

النوع هو ذو 
القيمة في 
الرسائل 
العلمية

المراجع فهو 
أخذ مادة 
أصلية من 

مصادر 
متعددة ، 

وأخرجها في 
ثوب آخر 

جديد

ومسألة قدم 
المصدر 
مسألة 

معادلة ، فقد 
يكون المصدر 
حديثاً ، لأنه 
يعتبر أقدم 
ما يحوي 

مادة 
للموضوع

ونخلص من 
ذلك إلى أن 

المراجع 
والمصادر 
سواء أكان 

مترادفين أم 
أن كليهما 

يؤدي معنى 
مستقلاً



المصادر 
تتفاضل

 ،
فبعضها 
يفضل 
بعضاً 

الدقة

والمع
رفة 

والمي
ول 

والنـز
اهة 

والزم
ان 

والمك
 ان



للباح
ث 
صفا
ت

الرغبة 
والميول 

في 
البحث 
العلمي  الثقافة 

العامة 
الواسعة 

الفطرة 
والًاكتسا

ب 
الحافظة 
والذاكرة 
القوية 

الإخلاص 
في 

البحث 

الدقة 
والتنظي

م



طرق نقل 
المعلومات 

من المصادر 

طرق نقل 
المعلومات 

من المصادر 

نقل النص كاملًانقل النص كاملًا

اقتباس جزء من النصاقتباس جزء من النص

إعادة الصياغة إعادة الصياغة 

التلخيص
 

التلخيص
 

الًاختصار الًاختصار 

الشرح، والتحليل، والتعليق الشرح، والتحليل، والتعليق 

الجمع بين التلخيص، أو 
الًاختصار، أو الشرح واقتباس 
النص 

الجمع بين التلخيص، أو 
الًاختصار، أو الشرح واقتباس 
النص 

الخطوط العريضة الخطوط العريضة 



قواعد 
الًاقتباس

يجب أن تكون 
الًاقتباسات 
قصيرة ما 

أمكن
أن تدمج 

الًاقتباسات 
بأقصى درجة 
ممكنة في 

النص

الإشارة إلى 
ما يتضمنه 
الًاقتباس

صياغة ذكر الًاقتباس
 الفكرة

يجب وضع 
علامات 
الًاقتباس

مراعاة 
شروط 

صاحب الحق 
في المادة 



الكشاف
ات

الًاختصارا
ت

الأعلام

المؤلفون

الأماكن

جذور 
الكلمات 
التي من 
أصل غير 

اللغة 
المكتوبة

الجداول

الرسوم

الصور

المصطلحا
ت

التواريخ

تعديل 
الأخطاء 

)في كتب 
الرياضيات 
والكيمياء 

تحديداً(

الإجابات



التأكد من 
ضبط 

علامات 
الترقيم 
الخاصة 
بالكتاب، 

وهي: 

،
؛ 

 .

 :

ـ ـ 

؟ 
 !

 ) (

 "  "

  [ (
) ]  

-

...



"الكتابة مثل السحر، لًا يكفى 
إخراج أرنب من القبعة، بل يجب 

عمل ذلك بأناقة وطريقة 
ممتعة"

إيزابيل الليندي
"الكتابة بالعصف الذهني، لًا 
تستبق شيئا داخلك، تكتب 

مسودة من قلبك أولًا، ومن ثم 
راجعها بعد ذلك"

محمد شلبي

"الكتابة مثل السحر، لًا يكفى 
إخراج أرنب من القبعة، بل يجب 

عمل ذلك بأناقة وطريقة 
ممتعة"

إيزابيل الليندي
"الكتابة بالعصف الذهني، لًا 
تستبق شيئا داخلك، تكتب 

مسودة من قلبك أولًا، ومن ثم 
راجعها بعد ذلك"

محمد شلبي



 :مشاهدة مادة فيلمية عن علامات الترقيم

http://www.youtube.com/watch?v=OHgX7j9MuvA

http://www.youtube.com/watch?v=OHgX7j9MuvA
http://www.youtube.com/watch?v=OHgX7j9MuvA


قواعد 
قبول 
الكتاب 

واستكمال 
إجراءات 

النشر لدى 
الناشرين

ـ تـــخريـج  1
اــلآيات اــلقرآـنـية 
ــي  )إـن وجدت(. ف
أـسـفل اــلصفحة 
اــلواردة بـــهـا 

واــلمقصود ذـكر 
اـسـم اــلسورة 
.ورـقـم اــلآية

ـ تـــخريـج اــلأحادـيـث  2
ــي  اــلنبوية )إـن وجدت( ف

أـسـفل اــلصفحة 
اــلواردة بـــهـا 

واــلمقصود ذـكر 
درـجة اــلحديـث وأـيـن 

ــي أـصـل  ورد ورـقـمهـ ف
ع ذـكر  اــلمرجع، مـ

ــهـاية  ــي ن اــلمرجع ف
.اــلكتاب

ـ إـسـناد اــلأبـيات  3
رية  اــلشعـ

ع  ــقائـليهـا، مـ ل
ذـكر اــلمراـجع 

ــي  اــلخاصة بـــهـا ف
ــهـاية اــلكتاب .ن

ريـف  4 ـ اــلتعـ
بــأسـماء اــلأماكن 
اــلواردة بــاــلكتاب 

ــدى  لإــزاــلة اــللبس ل
ع ذـكرها  اــلقارـئ مـ

كـامـلة ولـيست 
ختصرة .مـ

ـ اــلتعـريـف 5
بــأسـماء اــلأعلام 
اــلواردة بــاــلكتاب 
ع ذـكرها كـامـلة  مـ
ختصرة ـ تـــعـريـف اــلكلمات  6.ولـيست مـ

امـضة واــلمبهمة  اــلغـ
.وشرحهـا

ـ ذـكر أـسـماء 7
اــلمراـجع كـامـلة 
ــلنموذـج  وفـقًا ل
اــلمرفـق  تـــمامًا 

ة واـحدة  وتـكتب دـفـعـ
ــهـاية اــلكتاب  ــي ن ف

دون اــلحاجة 
ــي  ــتكرارـها ف ل

ــصل ــهـاية كــل ف ن

ايـير  8 عـ ـ تـــطبيق مـ
.اــلمقاسات على اــلكتاب

ـ ذـكر  9
اــلمصطلحات 

ة  ــاــللغـ اــلواردة ب
اــلإنـجليزية إـن 
ة  وجدت بــاــللغـ

ربـية،  اــلعـ
.واــلعكس

ـ واــلمقصود  10
سرد  هنا وجود مـ

ــلمصطلحات  ل
اــلواردة بــاــلكتاب 

ــي  ع تــرجمتهـا ف مـ
ع ذـكر  آـخر اــلكتاب مـ
اــلصفحات اــلتي وردـت 

   .بـــهـا

ـ كــتابة اــلأرـقام  11
ربـية  بــاــلطريـقة اــلعـ

( ولـيس 12)
ــاــلطريـقة  ب

 .اــلهندية

ة  12 ـ  مـراـجعـ
اــلكتاب مـرة أـخرى؛  

ن اــلأخطاء  ــلتأكد مـ ل
.اــلإمـلائـية واــللغـوية



مواصفات صفحات 
الكتاب ومقاساته

الفقرات المواصفات

نوع الملف المقبول للنشر Word or InDesign � PDF

مقاس الصفحة  سم24×16.5
هامش على اليمين   سم2

هامش على اليسار   سم2

هامش من أسفل   سم3
هامش من أعلى   سم2

نوع الخط للنص العربي Arabic traditional

حجم الخط للنص العربي نقطة18

نوع الخط للنص الإنجليزي Times new roman

حجم الخط للنص الإنجليزي نقطة14

المسافة بين السطور 0.9

ترقيم الصفحات أسفل الصفحة وسط









قائمة 
المراجع
قائمة 
المراجع

أولًًا: المراجع العربية:
يتم ترتيب المراجع فيها 
أبجديًّا، بحيث تحوي اسم 
الكاتب/ الكتاّب )بحسب 

ورودهم في البحث(، ورقم 
الطبعة ، وسنة النشر، واسم 

الكتاب/ البحث، والناشر 
 .ومدينة النشر

أولًًا: المراجع العربية:
يتم ترتيب المراجع فيها 
أبجديًّا، بحيث تحوي اسم 
الكاتب/ الكتاّب )بحسب 

ورودهم في البحث(، ورقم 
الطبعة ، وسنة النشر، واسم 

الكتاب/ البحث، والناشر 
 .ومدينة النشر

ثانياً: المراجع الأجنبية:
يتم ترتيب المراجع فيها 
أبجديًّا، بحيث تحوي اسم 
الكاتب/ الكتاّب )بحسب 

ورودهم في البحث(، ورقم 
الطبعة ، وسنة النشر، واسم 

الكتاب/ البحث، والناشر 
 .ومدينة النشر

ثانياً: المراجع الأجنبية:
يتم ترتيب المراجع فيها 
أبجديًّا، بحيث تحوي اسم 
الكاتب/ الكتاّب )بحسب 

ورودهم في البحث(، ورقم 
الطبعة ، وسنة النشر، واسم 

الكتاب/ البحث، والناشر 
 .ومدينة النشر



مثال 
لكتابة 
 المراجع 

الأسماء  ــف،  المُؤلِّ شهرة  ــم  اس
المرِ اسـم  ى،  قـ، الأوُلـ ع بخطّـٍ غامـ جـ

الأجزاء أـو المُجلَّدات إنْـ وُجِدت، رقـْم 
نةَ  الطبعـة، مكان النَّشـر، الناشـر، سـَ

النَّشر.

مثال:
أبوحطـب، فؤاد وآمال صـادق،علـم 

(، 2النفــــــــــــــس التربوي، ط )
القاهرة، مكتبــــــــة الأنجلــــــــو  

م.1980المصريَّة،/

Example:
Timoshenko, S. P. and 
Woinowsky - Ktieger, S.: 
Theory of Plates and Shells. 
2nd Edition. Tokyo. Mc Graw - 
Hill Book Company. 1959.



 اسم شهرة المُؤلِّف، الأسماء الأولى يتَبعَ ذلك •
الأسم الأخير، ثم الأوَّل لمؤلفين آخرين إن 

وجدت عنوان صفحة الويب الإنترنت (، مكان 
النشر، الناشر، تاريخ النشر، تاريخ 

التحديث/التعديل، تاريخ التوثيقـ، متاح من، أدخِل 
ابط أو عنوان صفحة الويب الرَّ

•   URL
• British Medical Journal ]Internet[. 

Stanford, CA: Stanford Univ; 2004 July 
10; Available

• from: bmj.com: Or: 
http://www.gbhap.com/journals/authors
/tmifauth.pdf

 اسم شهرة المُؤلِّف، الأسماء الأولى يتَبعَ ذلك •
الأسم الأخير، ثم الأوَّل لمؤلفين آخرين إن 

وجدت عنوان صفحة الويب الإنترنت (، مكان 
النشر، الناشر، تاريخ النشر، تاريخ 

التحديث/التعديل، تاريخ التوثيقـ، متاح من، أدخِل 
ابط أو عنوان صفحة الويب الرَّ

•   URL
• British Medical Journal ]Internet[. 

Stanford, CA: Stanford Univ; 2004 July 
10; Available

• from: bmj.com: Or: 
http://www.gbhap.com/journals/authors
/tmifauth.pdf

توثيق المادة 
المَنشورَة 

على شبكة الإنترنت 



أشهر 

براـمج كتابة 

المراجع 

بطريقة 

علمية 

أشهر 

براـمج كتابة 

المراجع 

بطريقة 

علمية 

Endno
te

Endno
te

ZoteroZotero

Mend
eley

Mend
eleyJabRefJabRef

schola
r.googl
e.com/

schola
r.googl
e.com/



أسس اختيار 
المصطلحات 
العلمية في 

الكتب 
ومعاييرها 

أسس اختيار 
المصطلحات 
العلمية في 

الكتب 
ومعاييرها 

تفضيل الكلمات العربية 
الفصيحة المتوـاترة على 
الكلمات المعرّبة

تفضيل الكلمات العربية 
الفصيحة المتوـاترة على 
الكلمات المعرّبة

صحة نطقهصحة نطقه

دقة أدائهادقة أدائها

المصـطلح الأكثر شيوعًا المصـطلح الأكثر شيوعًا 

المصـادر والمراجع التي تؤيد 
المصـطلح الواحد
المصـادر والمراجع التي تؤيد 
المصـطلح الواحد

بحسب درجة تصاعدية متصلة 
بعدد المشتقات التي يمكن 
توليدها منه

بحسب درجة تصاعدية متصلة 
بعدد المشتقات التي يمكن 
توليدها منه

الفصاحة في مستوى 
المفردات والمصطلحات

الفصاحة في مستوى 
المفردات والمصطلحات

مراعاة ما اتفق المختصون 
على استعماله من مصطلحات 
ودلًالًات علمية

مراعاة ما اتفق المختصون 
على استعماله من مصطلحات 
ودلًالًات علمية

http://
basm.kacst.edu.sa/

Default.aspx

http://
basm.kacst.edu.sa/

Default.aspx



 12ورشة عمل مهارة التأليف 
خطوة أساسية

 12ورشة عمل مهارة التأليف 
خطوة أساسية

( إلى  100راجع الصفحة من )
( في الحقيبة134)



88
 هوعدد مفاتيح البيانو. كم 
مقطوعة موسيقية يمكن 

توليفها بهذا الرقم؟

88
 هوعدد مفاتيح البيانو. كم 
مقطوعة موسيقية يمكن 

توليفها بهذا الرقم؟

732,780,509 
هو عدد الكلمات الكلي 
للمدونة. كم منتج لغوي 

يمكن تأليفه وتدشينه بهذا 
الرقم؟

732,780,509 
هو عدد الكلمات الكلي 
للمدونة. كم منتج لغوي 

يمكن تأليفه وتدشينه بهذا 
الرقم؟



ماذا عن 
الًاستفادة 
من مواد 
المدونة 
وأدوات 
التحليل 
المتاحة؟

ماذا عن 
الًاستفادة 
من مواد 
المدونة 
وأدوات 
التحليل 
المتاحة؟

محرك المحدث

http://
www.muhaddith.org/cgi-

bin/a_Optns.exe?

محرك المحدث

http://
www.muhaddith.org/cgi-

bin/a_Optns.exe?



الكتابة باستخدام 
مهارة الحوار

تمري
ن

5

( في الحقيبة144راجع الصفحة )



أنواع الحقوق 
في التأليف 

والإبداع 
الفكري 

حق مالي 
الحقوق التي تمكنّ 
صاحبها من جني عائدات 
مالية من استخدام 
الآخرين لمصنفاته

حق معنوي 
الحقوق المعنوية التي تمنح 
صاحبها الحق في المطالبة 
بأبوة المصنف، والحق في 
الًاعتراض على التغييرات 
التي تدُخل على المصنف 
بشكل قد يسيء إلى سمعة 
المبدع



تحليل نقاط القوة والضعف 
والفرص والتهديدات 

لأحد عقود النشر والتوزيع

تحليل نقاط القوة والضعف 
والفرص والتهديدات 

لأحد عقود النشر والتوزيع

SWOT Analysis

راجع الصفحة 
( في الحقيبة161)



مقاسا
ت 

الكتب
)سنتمت

ر(

14×21
A5

16.5×2
4

B5

17×25

21×28

29.7×2
1

A4

25×35

أكبر من 
35

12×17
A6



 مشاهدة مادة فيلمية عن مقاسات الكتبـ مشاهدة مادة فيلمية عن مقاسات الكتبـ



نصائح عند 
إخراج 
الكتاب

مراعاة 
الجوانب 

الفنية كاملة استخدام 
الألوان

 أضعاف 4
العادي

مراعاة 
المسافات 
بين الأسطر

استخدام 
خطوط 
مناسبة 
للتخصص

استخدام 
خطوط 
جديدة 

ومتزامنة مع 
محركات 
البحث 

ومنصـات 
البيع

صور أصلية



نصائح عند 
إعادة طباعة 

الكتاب

تصحيح 
الأخطاء إضافة إلى 

 المتن 
بالزيادة أو 
النقص أو 

التعديل

تطوير 
النسخة 
بالصور 

والتوضيحا
ت

تعديل 
المواصفا

ت
السخاء في 

الطباعة

ملاحظات 
القراء إن 

وجدت

ملاحظات 
الناشر 

 أخذ رقم 
ISPN

ورقم إيداع 
جديد



تغيير مفهوم 
الكتاب عند 

نجاحه 

تغيير مفهوم 
الكتاب عند 

نجاحه 

تحويل 
الكتاب إلى 

دورات

تحويل 
الكتاب إلى 

دورات

خريطة 
ذهنية

خريطة 
ذهنية

تغيير 
شريحة 

المستفيدي
ن

أطفال، 
مراهقون

تغيير 
شريحة 

المستفيدي
ن

أطفال، 
مراهقون

كتاب مع 
مادة بصرية 

وفيلمية 

كتاب مع 
مادة بصرية 

وفيلمية 

محاضراتمحاضرات

مادة 
إثرائية
مادة 
إثرائية



أشهر برامج 
التنضيد 
والكتابة 
والتحرير

أشهر برامج 
التنضيد 
والكتابة 
والتحرير

3B23B2

WordWord

InDesi
gn

InDesi
gn

Docu
ment 
Editor

Docu
ment 
Editor

Scrive
ner

Scrive
ner

Math 
type
Math 
type

In 
math

In 
math



خصائص 
الإنديزاين

خصائص 
الإنديزاين

منتج من قبل 
شركة أدوبي 

الأمريكية

منتج من قبل 
شركة أدوبي 

الأمريكية البرنامج 
الأول في 

ذلك المجال 
على مستوى 

العالم 

البرنامج 
الأول في 

ذلك المجال 
على مستوى 

العالم 

 أداة 1200
للتحرـير 
والكتابة

 أداة 1200
للتحرـير 
والكتابة

لماذا 
أسافر من 

بلد إلى 
بلد 

بالسيارة 
إذا كانت 

هناك 
طائرة

لماذا 
أسافر من 

بلد إلى 
بلد 

بالسيارة 
إذا كانت 

هناك 
طائرة

متخصصة 
في إنشاء 
المجلات 
والجرائد 
والكتب 

والكتالوجا
ت

متخصصة 
في إنشاء 
المجلات 
والجرائد 
والكتب 

والكتالوجا
ت

للتوافقية مع 
برامج 

الفوتوشوب 
واليستريتور 
وبيدج ميكر

للتوافقية مع 
برامج 

الفوتوشوب 
واليستريتور 
وبيدج ميكر

تعامل 
البرنامج مع 

جميع خطوط 
إكس تي 

التي تأتي مع 
برنامج كوارك 

إكسبريس 

تعامل 
البرنامج مع 

جميع خطوط 
إكس تي 

التي تأتي مع 
برنامج كوارك 

إكسبريس 

التحويل 
 بيئاتإلى 

النشر 
 الإلكتروني

PDS

التحويل 
 بيئاتإلى 

النشر 
 الإلكتروني

PDS

أحدث نسخة
CC 2015

أحدث نسخة
CC 2015



علم نفس 
الألوان

علم نفس 
الألوان

KulerKuler

Color 
Expert
Color 

Expert

.colors
cheme
r.com

.colors
cheme
r.com

captur
e-
couleu
r

captur
e-
couleu
r

Color 
Impact
Color 

Impact

tigerc
olor
tigerc
olor

http://tumblr.com/
http://tumblr.com/
http://tumblr.com/
http://tumblr.com/
http://tumblr.com/
http://tumblr.com/
http://quora.com/
http://quora.com/
http://quora.com/
http://quora.com/
http://quora.com/
http://quora.com/
http://quora.com/
http://quora.com/
http://taqana.net/WordPress.org
http://taqana.net/WordPress.org
http://taqana.net/WordPress.org
http://taqana.net/WordPress.org


برمجيات 
التدقيق 
الإملائي

International Organization for Standardization

https://ar-ar.facebook.com/farahidi1

https://http://itwadi.com/node/2571

http://ghalatawi.sourceforge.net/

http://sourceforge.net/projects/ayaspell/files/li
ghtproof_ar-0.3.oxt/download

http://www.gingersoftware.com/langs/arabic/s
pellcheck/

http://www.alukah.net/literature_language/0/5
166/

https://khamsat.com/writing/proofreading

http://ghalatawi.sourceforge.net/

http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
https://ar-ar.facebook.com/farahidi1
https://http/itwadi.com/node/2571
http://ghalatawi.sourceforge.net/
http://ghalatawi.sourceforge.net/
http://sourceforge.net/projects/ayaspell/files/lightproof_ar-0.3.oxt/download
http://sourceforge.net/projects/ayaspell/files/lightproof_ar-0.3.oxt/download
http://www.gingersoftware.com/langs/arabic/spellcheck/
http://www.gingersoftware.com/langs/arabic/spellcheck/
http://www.alukah.net/literature_language/0/5166/
http://www.alukah.net/literature_language/0/5166/
https://khamsat.com/writing/proofreading
http://ghalatawi.sourceforge.net/


أشهر برامج
التخريج والضبط 

العلمي



العمليات المبرمجة 
للورد

الكافي في برمجيات 
البحث العلمي

برمجيات 
داعمة للورد



مشاهدة مادة فلمية مقطع من تايتنك



أشهر 
المواقع 
الخاصة 
بالصور

أشهر 
المواقع 
الخاصة 
بالصور

Ashampo
o Photo C
ommand
er 7

Ashampo
o Photo C
ommand
er 7 ACDSee 9

 Photo M
anager

ACDSee 9
 Photo M
anager

DWG-Vie
wer 2008
DWG-Vie
wer 2008

Adobe Ph
otoshop 
5.5

Adobe Ph
otoshop 
5.5

PicasaPicasa
http://

www.free
images.c

o.uk/

http://
www.free
images.c

o.uk/

http://
pixabay.c

om/

http://
pixabay.c

om/

http://
www.kto
ols.net/

photosto
re/lp/
arabic/

http://
www.kto
ols.net/

photosto
re/lp/
arabic/

https://
creativec
ommons.

org/

https://
creativec
ommons.

org/

istockpho
to.com
istockpho
to.com

https://
pixabay.com/

https://
pixabay.com/

https://
pixabay.com/

https://imageshack.com/signup

http://soft.sptechs.com/72653-Ashampoo-Photo-Commander-7.html
http://soft.sptechs.com/72653-Ashampoo-Photo-Commander-7.html
http://soft.sptechs.com/72653-Ashampoo-Photo-Commander-7.html
http://soft.sptechs.com/72653-Ashampoo-Photo-Commander-7.html
http://soft.sptechs.com/72653-Ashampoo-Photo-Commander-7.html
http://soft.sptechs.com/72653-Ashampoo-Photo-Commander-7.html
http://soft.sptechs.com/72653-Ashampoo-Photo-Commander-7.html
http://soft.sptechs.com/72653-Ashampoo-Photo-Commander-7.html
http://soft.sptechs.com/29355-ACDSee-9-Photo-Manager.html
http://soft.sptechs.com/29355-ACDSee-9-Photo-Manager.html
http://soft.sptechs.com/29355-ACDSee-9-Photo-Manager.html
http://soft.sptechs.com/29355-ACDSee-9-Photo-Manager.html
http://soft.sptechs.com/29355-ACDSee-9-Photo-Manager.html
http://soft.sptechs.com/29355-ACDSee-9-Photo-Manager.html
http://soft.sptechs.com/26057-DWG-Viewer-2008.html
http://soft.sptechs.com/26057-DWG-Viewer-2008.html
http://soft.sptechs.com/26057-DWG-Viewer-2008.html
http://soft.sptechs.com/26057-DWG-Viewer-2008.html
http://soft.sptechs.com/7491-Adobe-Photoshop-55.html
http://soft.sptechs.com/7491-Adobe-Photoshop-55.html
http://soft.sptechs.com/7491-Adobe-Photoshop-55.html
http://soft.sptechs.com/7491-Adobe-Photoshop-55.html
http://soft.sptechs.com/7491-Adobe-Photoshop-55.html
http://soft.sptechs.com/7491-Adobe-Photoshop-55.html
http://istockphoto.com/
http://istockphoto.com/
http://istockphoto.com/
http://istockphoto.com/


أهم 
برامج  
تحرير 

ومعالجة 
الصور 

أهم 
برامج  
تحرير 

ومعالجة 
الصور 

MAGIX P
hoto Des

igner

MAGIX P
hoto Des

igner PaintSta
r 

PaintSta
r 

PhotoFilt
re Studio
PhotoFilt
re Studio

Photo O
ptimizer 
2013

Photo O
ptimizer 
2013Avs 

Photo 
editing

Avs 
Photo 
editing

Zoner Ph
oto Studi
o Profes
sional

Zoner Ph
oto Studi
o Profes
sional

Adobe 
illustreto

r

Adobe 
illustreto

r

Edraw 
max

Edraw 
max

http://www.aragt3.com/photo-optimizer-2013/
http://www.aragt3.com/photo-optimizer-2013/
http://www.aragt3.com/photo-optimizer-2013/
http://www.aragt3.com/photo-optimizer-2013/
http://www.aragt3.com/photo-optimizer-2013/
http://www.aragt3.com/photo-optimizer-2013/
http://www.traidnt.net/vb/traidnt1398651/
http://www.traidnt.net/vb/traidnt1398651/
http://www.traidnt.net/vb/traidnt1398651/
http://www.traidnt.net/vb/traidnt1398651/
http://www.traidnt.net/vb/traidnt1398651/
http://www.traidnt.net/vb/traidnt1398651/
http://www.traidnt.net/vb/traidnt1398651/
http://www.traidnt.net/vb/traidnt1398651/


 تدريب عملي على أحد برامج الصور
www.istockphoto.com

http://www.istockphoto.com/


مراجعة 
واستعادة 
معلومات 

اليوم الثاني 
 للدورة

مراجعة 
واستعادة 
معلومات 

اليوم الثاني 
 للدورة



I S B 
N

الرقم 
الدولي 

المعياري 
للكتاب

))ردمك(( 

I S B 
N

الرقم 
الدولي 

المعياري 
للكتاب

))ردمك(( 

الشفرة 
الوراثية 
للكتاب

الشفرة 
الوراثية 
للكتاب

أحد أنظمة 
التقييس 

الدولية

أحد أنظمة 
التقييس 

الدولية

أداة 
عصرية 
سهلة

أداة 
عصرية 
سهلة

رقم 
الهوية 
الذي 

يعطى 
للأفراد 
للتعريف 

بهم

رقم 
الهوية 
الذي 

يعطى 
للأفراد 
للتعريف 

بهم

 أرقام 10
 13ثم 

رقمًا

 أرقام 10
 13ثم 

رقمًا

نظام مار
ك 

لفهرسة 
المكتبات

نظام مار
ك 

لفهرسة 
المكتبات

رقم 
عالمي 

يعمل به 
على 

مستوى 
المطبوعا
ت بلغات 

أخرى

رقم 
عالمي 

يعمل به 
على 

مستوى 
المطبوعا
ت بلغات 

أخرى



I S B N
الرقم الدولي المعياري للكتاب

I S B N
الرقم الدولي المعياري للكتاب



كيف أحصل 
على رقم 

دولي معياري 

How to Get 
an ISBN 
Number

كيف أحصل 
على رقم 

دولي معياري 

How to Get 
an ISBN 
Number

www.Inter
national O
rganizatio
n for Stan
dardizatio
n

www.Inter
national O
rganizatio
n for Stan
dardizatio
n

www.kfnl.
org.sa
www.kfnl.
org.sa

AMAZONAMAZON

LULULULU

بعض 
المواقع 
الخاصة 

بعض 
المواقع 
الخاصة 

المكتبات 
الوطنية 
داخل كل 

دولة

المكتبات 
الوطنية 
داخل كل 

دولة

http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://ar.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
http://www.kfnl.org.sa/
http://www.kfnl.org.sa/
http://www.kfnl.org.sa/
http://www.kfnl.org.sa/


مراجعة 
واستعادة 
معلومات 

اليوم الثالث 
 للدورة

مراجعة 
واستعادة 
معلومات 

اليوم الثالث 
 للدورة



من كثرعلمه 
قل إنكاره

من كثرعلمه 
قل إنكاره



قصة الشيخ 
على 

الطنطاوي 
رحمه الله 
مع العلم  

قصة الشيخ 
على 

الطنطاوي 
رحمه الله 
مع العلم  



مكونات 
الرقم 
الدولي 
لمعياري 

للكتاب

مكونات 
الرقم 
الدولي 
لمعياري 

للكتاب

الرقم مقسم إلى أربع وحدات مختلفة 
وحدة المجموعة:الطول

 تدل على قاسم مشترك بين الناشرين، 
دولة أو منطقة جغرافية خاصة أو كتلة 
أو لغة

وحدة الناشر:  للدلًالة على ناشر بعينه 
داخل المجموعة

وحدة العنوان:  تخص كتاباً معيناً من بين 
كتب الناشر الواحد، أو طبعة واحدة من 
طبعات مختلفة للكتاب الواحد

يتكون هذا الرقم من عشرة الأرقام 
 )من صفر إلى 10دون رقم 

 سرى نظام 2007(، ومنذ يناير 9رقم 
 رقمًا  13جديد للترقيم من 

 لفهرسة المكتباتماركنظام 

وحدة التدقيق:  تتكون من رقم واحد 
يأتي في نهاية الوحدات الثلاثة السابقة، 
ويستخدم في المراجعة الآلية لضمان 
صحة الترقيم

http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A7%D8%B1%D9%83_(%D9%86%D8%B8%D8%A7%D9%85_%D9%81%D9%87%D8%B1%D8%B3%D8%A9)


         أهمية
ISPN



Q
R

Quick 
Respons

e code 
مصفوفة 

الشفرات ال
خيطية

 أو الباركود 
)أو ألرمز 
الثنائي 
الأبعاد( 

7000 
حرف

شركة 
دنسو

 التابعة 
لشركة 
تويوتا

معلومات 
تفصيلية 

عن الكتاب 
والناشر

خلف 
الكتاب

رمز 
الًاستجابة 

السريع 

http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D9%81%D8%B1%D8%A9_%D8%AE%D9%8A%D8%B7%D9%8A%D8%A9
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D9%81%D8%B1%D8%A9_%D8%AE%D9%8A%D8%B7%D9%8A%D8%A9
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AF%D9%86%D8%B3%D9%88
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AA%D9%88%D9%8A%D9%88%D8%AA%D8%A7


إجراء
ات 
النش
ر 

النهائ
ية

إجراء
ات 
النش
ر 

النهائ
ية

عرضه 
على 

مختصين 
في 

الًاختصاصـ 
نفسه

عرضه 
على 

مختصين 
في 

الًاختصاصـ 
نفسه

بعدها 
تتوجه إلى 

أي من 
الناشرين 
المتوـافري
ن في 
المدن 
الكبيرة

بعدها 
تتوجه إلى 

أي من 
الناشرين 
المتوـافري
ن في 
المدن 
الكبيرة

تحديد نوع 
النشر 

وطريقتة  
وأنواعه

تحديد نوع 
النشر 

وطريقتة  
وأنواعه

الًاتقاق 
على 

السعر أو 
النسبة

الًاتقاق 
على 

السعر أو 
النسبة

تحديد 
الكمية 
ونوع 
الورق 
وباقي 
المواصفا

ت

تحديد 
الكمية 
ونوع 
الورق 
وباقي 
المواصفا

ت

تحديد 
طرق 
توزيع 
الكتاب 

تحديد 
طرق 
توزيع 
الكتاب 

تحديد 
نوعية
العقد 

وطريقة 
الدفع

تحديد 
نوعية
العقد 

وطريقة 
الدفع



معلومات 
يجب 

توفرها عند  
طلب سعر 

الطباعة 

عدد 
الن
سخ مقا

س 
الكت
اب

نوع 
الور
عدد ق

الأل
وان

نوع 
الغلا
ف

أي 
مواصف
ات 

إضافية



موقع 
مطابع 
لتسعير 
الكتب 
عالمياً

موقع 
مطابع 
لتسعير 
الكتب 
عالمياً

https://www.lightningsource.com/default.aspx



أنواع 
الورق الداخلي 

WOODFREE

COTTD
كوشيه

LOX
Shamwaلوكس

 شامواء وهو الورق الأصفر الناعم وله 
ثلاث درجات من حيث اللون، وخمس 

-60-70جرامًا-80درجات من حيث الثقل )
56-46)

I VORY
آي فوري

معاد التدوير 

ورق كريمي وهو مشابه للشمواء، 
إلًا أنه أقل منه جودة وهو المستخدم 
في مصر 

ورق أبيض وله من الأنواع ما لًا 
يحصى.



أنوا�ع الورق 
عينات متوفرة بقاعة ا�لتدريب

أنوا�ع الورق 
عينات متوفرة بقاعة ا�لتدريب



أنواع 
الأغلفة 
والتجلي

د 

أنواع 
الأغلفة 
والتجلي

د 

ورقي 
250 
جرامًا

ورقي 
250 
جرامًا

ورقي 
300 

350و

ورقي 
300 

350و

كرتوني
135 

جرامًا 
كوشيه، 
يلبس 
على 
كرتون
2000 
جرام

كرتوني
135 

جرامًا 
كوشيه، 
يلبس 
على 
كرتون
2000 
جاكيت جاكيت جرام

تجليد 
فني

جلد يلبس 
على 

كرتون 
2000 

ويبصم 
من 

الخارج 

تجليد 
فني

جلد يلبس 
على 

كرتون 
2000 

ويبصم 
من 

الخارج 

برش 
مطوـي 
برش 
مطوـي 



مشاهدة مادة فيلمية عن كيفية تجليد الكتبـمشاهدة مادة فيلمية عن كيفية تجليد الكتبـ



نظرية تكاليف 
 الكتاب

نظرية تكاليف 
 الكتاب

1 = 41 = 4
التنضي

د
التنضي

د

  3من 
إلى 
10

للصف
حة 

  3من 
إلى 
10

للصف
حة 

التصم
يم

التصم
يم

من 
10  

إلى 
40

للصف
حة 

من 
10  

إلى 
40

للصف
حة 

الصور
الأشكا

ل
الخرائ

ط

الصور
الأشكا

ل
الخرائ

ط

من 
01

إلى 
100

للصور
ة 

من 
01

إلى 
100

للصور
ة 

التدقي
ق 

الإملائ
ي 

واللغو
ي

التدقي
ق 

الإملائ
ي 

واللغو
ي

  3من 
إلى 
10

للصف
حة 

  3من 
إلى 
10

للصف
حة 

الرسو
م

الرسو
م

من 
50  

إلى 
300

للصور
ة 

من 
50  

إلى 
300

للصور
ة 

التحري
ر 

الأسلو
بي

التحري
ر 

الأسلو
بي

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 

التحري
ر 

العلم
ي

التحري
ر 

العلم
ي

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 

المراج
عة

المراج
عة

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 



خدمة الفسح 

الإعلامي  والإيداع 

النظامي

خدمة الفسح 

الإعلامي  والإيداع 

النظامي

فسح مبدئي 
للكتاب

فسح مبدئي 
للكتاب

طباعةطباعة

شهادة إيداع شهادة إيداع 

فسح نهائي فسح نهائي 

وزارة الإعلام 
إدارة 

المطبوعات
الرقابة 
العربية 

وزارة الإعلام 
إدارة 

المطبوعات
الرقابة 
العربية 

مكتبة الملك 
فهد الوطنية 

ـ إدارة 
الإيداع 
النظامي

مكتبة الملك 
فهد الوطنية 

ـ إدارة 
الإيداع 
النظامي



http://www.instructables.com/howto/books/

مصادر التعلم 

  في والمعلومات

التأليف

مصادر التعلم 

  في والمعلومات

التأليف



جهات ذات علاقة بعملية 
التأليف والإبداع

جهات ذات علاقة بعملية 
التأليف والإبداع

وزارة الثقافة والإعلام
إدارة المطبوعات العربية

+966114425612
+966114058759
+966532342200

a-alkharji@hotmail.com

وزارة الثقافة والإعلام
إدارة المطبوعات العربية

+966114425612
+966114058759
+966532342200

a-alkharji@hotmail.com

مكتبة الملك فهد الوطنية
مدير إدارة الإيداع

+966114891263
+966555233567

aaee6677@hotmail.com

مكتبة الملك فهد الوطنية
مدير إدارة الإيداع

+966114891263
+966555233567

aaee6677@hotmail.com

المنظمة العالمية للملكية الفكرية 
WIPO 

+41223389111
+41226335428

INFOwipo.int
www.wipo.int/portal/ar/

المنظمة العالمية للملكية الفكرية 
WIPO 

+41223389111
+41226335428

INFOwipo.int
www.wipo.int/portal/ar/

مدينة الملك عبدالغزيز للعلوم 
والتقنية

مصادر المعلومات المحلية
+966114883555

info@kacst.edu.sa
/www.kacst.edu.sa/ar/

services

مدينة الملك عبدالغزيز للعلوم 
والتقنية

مصادر المعلومات المحلية
+966114883555

info@kacst.edu.sa
/www.kacst.edu.sa/ar/

services وزارة الثقافة والإعلام - حقوق
المؤلف

+966-1-4425325
+966-1-4425326
+966-1-4425324

copyright@moci.gov.sa
www.info.gov.sa/

copyrights/
ContactInfo.aspx

وزارة الثقافة والإعلام - حقوق 
المؤلف

+966-1-4425325
+966-1-4425326
+966-1-4425324

copyright@moci.gov.sa
www.info.gov.sa/

copyrights/
ContactInfo.aspx

mailto:info@kacst.edu.sa
mailto:info@kacst.edu.sa
mailto:copyright@moci.gov.sa
mailto:copyright@moci.gov.sa


منصات بيع الكتب 
الرقمية العربية 



منصات بيع الكتب 
الرقمية الأجنبية



مراجع 
مقترحة 
مراجع 
مقترحة 



ما لًايغطية
هذا اللقاء

تطوير 
التعليم

تفصيل 
تطوير 
البرامج

الطباعة التسويق

سلبيات 
الوضع 
الحالي




مصطلحات مختلفة

تجديدتجديد

تنظيمتنظيم

تحسينتحسين

تطويرتطوير



مفهوم التطوير
رَ  تطَوير: ) اسم (  مصدر طوََّ

ناَعَةِ : تعَْدِيلهَُا وَتحَْسِينهَُا إلِىَ مَا  تطَوِْيرُ الصِّ
هُوَ أفَْضَلُ

لهَ  نه ، حَوَّ رَهُ : عدلّه وحسَّ طوََّ
من طوَْرٍ إلِى طوَْرٍ ، وهو مشتقٌ من الطَّوْرِ

طور الشيء : نقله من طور إلى طور ، أي 
 من حال إلى حال

تطوير منتج: 
إضــافة مواد اضافيــه إلى الجزء الحالــي 

من المنتــج ربمــا لتتنافــس مع اختصاصات 
المتنافسيــن

قال تعالى: وخلقكم أطوارا



كيف أطور 
كتابي 
عالميا؟ً

كيف أطور 
كتابي 
عالميا؟ً

تغيير 
المقا
س

تغيير 
المقا
س

تغيير 
الفئة 
المسته
دفة 

تغيير 
الفئة 
المسته
دفة 

الألوانالألوان

الصور 
البصرية 
الصور 

البصرية 

خرائط
ذهنية

خرائط
ذهنية

إضافة 
مادة 
فلمية 

إضافة 
مادة 
فلمية 

توزيع 
حسب 
طلب 
فئة 

مستهد
فة 

توزيع 
حسب 
طلب 
فئة 

مستهد
فة 

QRQR

البرامجالبرامج

نماذج 
للتطوير
نماذج 
للتطوير

نمط 
التفكير 
نمط 

التفكير 




مرتكزات 
التطوير

الخطو
ط

الألوان

الجداو
ل

الصور
الخرائ

ط

المقا
س

ألوان 
الفصو

ل

المسا
فات 
بين 
الأسطـ

ر

الأبعاد 
البصري

ة 



مرتكزات 
أعلى 

موقع 
إلكترون

ي
أسئلة 
وأجوبة

تمارين 
ومسابق

ات

روابط 
مساعدة

مواد 
مساعدة

تنظيم 
المحتوى

طرق 
الإنتاج



بعدقبل

نمطي

عادي

ورق غير 
متناسق

حروف  غير 
مدروسة

مطور

جذاب

مناسب 
لطبيعة 
الموضوع
مطابقة 
للمعيار

أبعاد قياسيةأبعاد تقليدية



مستويات 
التطوير؟

مستويات 
التطوير؟

على 
مستوى
المحتوى

على 
مستوى
المحتوى

على 
مستوى 
طريقة 
العرض

على 
مستوى 
طريقة 
العرض

تطوير 
في 

نوعية 
الخطو

ط

تطوير 
في 

نوعية 
الخطو

على ط
مستوى
المواد 
الخام

على 
مستوى
المواد 
الخام

على 
مستوى 
طرق 
الإنتاج

على 
مستوى 
طرق 
الإنتاج

على 
مستوى 
فئات 

المستفي
دين

على 
مستوى 
فئات 

المستفي
دين




أنواع 
التطوي

ر 

أنواع 
التطوي

ر 

تطوير المحتويتطوير المحتوي

تطوير طريقة 
عرض المادة

تطوير طريقة 
عرض المادة

إضافة وحذف
تلخيص

زيادة فصول أو مواضيع
تصحيح وتعديل

المقاس ـ الألوان ـ الصور البصرية

إضافة وحذف
تلخيص

زيادة فصول أو مواضيع
تصحيح وتعديل

المقاس ـ الألوان ـ الصور البصرية

تقديم وتأخير الفصول والأبواب 
والموضوعات

وضع الأمثلة والًاستشهادات
طريقة الترتيب النسقي للمادة

إضافة أسئلة وأجوبة 

تقديم وتأخير الفصول والأبواب 
والموضوعات

وضع الأمثلة والًاستشهادات
طريقة الترتيب النسقي للمادة

إضافة أسئلة وأجوبة 

تطوير الخطوطتطوير الخطوط

تغيير نوع الخطوط المستخدمة
تغيير مقاسات الخطوط

تغيير المسافات بين الأسطر
مراعاة الأبناط الخاصة بالفصول 

والأبواب
تنظيم ترويسة رأس وذيل 

الصفحة

تغيير نوع الخطوط المستخدمة
تغيير مقاسات الخطوط

تغيير المسافات بين الأسطر
مراعاة الأبناط الخاصة بالفصول 

والأبواب
تنظيم ترويسة رأس وذيل 

الصفحة



أنواع 
التطوي

ر 

أنواع 
التطوي

ر 

تطوير لفئات 
المستهدفين 
تطوير لفئات 
المستهدفين 

تطوير المواد 
الخام

تطوير المواد 
الخام

من كبار لصـغار والعكس
من متخصص لعام والعكس
من قارئي لمتدرب والعكس

من كبار لصـغار والعكس
من متخصص لعام والعكس
من قارئي لمتدرب والعكس

نوع الورق
نوع التجليد
نوع القميص
الزوايا الحادة

إضافة شارة الموقف

نوع الورق
نوع التجليد
نوع القميص
الزوايا الحادة

إضافة شارة الموقف

تطوير طرق 
الإنتاج 

تطوير طرق 
الإنتاج 

ورقي 
إلكتروني

صوتى أو فيلمي
تفاعلي أو تطبيقـ

موقع 

ورقي 
إلكتروني

صوتى أو فيلمي
تفاعلي أو تطبيقـ

موقع 



أفضل 
الممارسات 
في تطوير 

الكتب

أفضل 
الممارسات 
في تطوير 

الكتب

  
أركان 
الكتا
ب

  
أركان 
الكتا
ب

كتب 
مماثل

ة 

كتب 
مماثل

ة 

معاير 
تعليم

ية

معاير 
تعليم

ية
قيا
س 
التغذي
ة 

الراج
عة 

قيا
س 
التغذي
ة 

الراج
عة 

معايي
ر 

دولية 
 

للتط
وير 

معايي
ر 

دولية 
 

للتط
وير 

بيوت 
الخبر

ة 

بيوت 
الخبر

ة 



نماذج 
للتطوير
كتاب 
إسلامي

نماذج 
للتطوير
كتاب 
إسلامي



نماذج 
للتطوير
كتاب 
إسلامي

نماذج 
للتطوير
كتاب 
إسلامي



نماذج 
للتطوير
كتاب 
إسلامي

نماذج 
للتطوير
كتاب 
إسلامي



نماذج 
للتطوير
كتاب 

المحاسبة

نماذج 
للتطوير
كتاب 

المحاسبة



نماذج 
للتطوير

كتاب سير 
ذاتية

نماذج 
للتطوير

كتاب سير 
ذاتية



نماذج 
للتطوير
كتاب 
إدارة 
الأعمال

نماذج 
للتطوير
كتاب 
إدارة 
الأعمال



نماذج 
للتطوير

كتاب في 
المعاجم

نماذج 
للتطوير

كتاب في 
المعاجم



الشيخ أنطوان روبير منير الدحداحالشيخ أنطوان روبير منير الدحداح

نماذج 
للتطوير

كتاب في 
اللغة 
العربية

نماذج 
للتطوير

كتاب في 
اللغة 
العربية



نماذج للتطوير
كتاب في 

الأحياء

نماذج للتطوير
كتاب في 

الأحياء



نماذج 
للتطوير

كتاب في 
السيرة

نماذج 
للتطوير

كتاب في 
السيرة



ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟



ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟



ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟



 مجلد36
 صفحة33000

ورق عادي
سعر مرتفع 

 مجلد15
 صفحة12000

ورق مصقول
سعر منخفض

40%
500 
ريال
260 
ريال

ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟



ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟



ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟



ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟



ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟





كتب

DVD
دورات 
تدريببة
برامج 

تلفزيوينة
مقالًات

فيديو

إذاعي

www.gokhalemethod.co
m ماذا

لو؟
ماذا 
لو؟



ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟



ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟



ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟



ماذا 
لو؟

ماذا 
لو؟



برامج 
تطوير 
الكتب 

برامج 
تطوير 
الكتب 

مرقو
م

مرقو
م



شركات 
تساعد

على تطوير 
 الكتب

شركات 
تساعد

على تطوير 
 الكتب

Line Idea
مؤسسة خط 
الفكرة للتجارة

Line Idea
مؤسسة خط 
الفكرة للتجارة



المعاي
ير 

الخاص
ة 

بالتط
وير 

المعاي
ير 

الخاص
ة 

بالتط
وير 

أونكس
 ONIX

أونكس
 ONIX

Onix 
Arabic
Onix 
Arabic

معيار آي-بيك 
IBIC.

معيار آي-بيك 
IBIC.

)القائمة العالمية 
الموحدة لرؤوس 

الموضوعات، 
المبنية على 

قائمة رؤوس 
الموضوعات بيك 

BIC،)

)القائمة العالمية 
الموحدة لرؤوس 

الموضوعات، 
المبنية على 

قائمة رؤوس 
الموضوعات بيك 

BIC،)

21عربي 21عربي 

http://www.bic.org.uk/58/About-BIC/
http://www.bic.org.uk/58/About-BIC/








مادة إضافية 
مقترحة 

مادة إضافية 
مقترحة 

 بود
كاست الشيخ حيدر
 حب

فن التأليف:طارق 
السويدان

@BOOKS_GUID
E

@thebookseller@PublishersWk
ly

Kotobji@ملتقى هواة الكتابة و التأليف

Kotobji 
كتبجي

thebookshelfofemilyj.com

wordpress.co
m/tag

http://ar.wikihow.com

http://blog.naseej.com/
2013/04/08/%D9%85%D8%B1%D8%

A7%D8%AD%D9%84-
%D8%B5%D9%86%D8%A7%D8%B9

%D8%A9-
%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA
%D8%A8-%D9%88%D9%83%D9%8A

%D9%81-%D9%8A
%D9%88%D9%84%D8%AF

http://clk.tfxiq.com/?uid=&tfsid=cc4cb3a3d877a2c43963977724f41180&teid=75207&tuid=null&uuid=530d5e4a04f2c32e72c7b12889106534&pos=t1
http://clk.tfxiq.com/?uid=&tfsid=cc4cb3a3d877a2c43963977724f41180&teid=75207&tuid=null&uuid=530d5e4a04f2c32e72c7b12889106534&pos=t1
http://clk.tfxiq.com/?uid=&tfsid=cc4cb3a3d877a2c43963977724f41180&teid=75207&tuid=null&uuid=530d5e4a04f2c32e72c7b12889106534&pos=t1
https://twitter.com/BOOKS_GUIDE
https://twitter.com/BOOKS_GUIDE
https://twitter.com/thebookseller
https://twitter.com/thebookseller
https://twitter.com/PublishersWkly
https://twitter.com/PublishersWkly
https://www.youtube.com/channel/UCwNyctnalt2pbJenmpEUu8g
https://www.youtube.com/channel/UCwNyctnalt2pbJenmpEUu8g


         لًا شـك أـن الحديـث عـن التأليـف 
والأعمال الموازيــة لــه  حديــث مهــم، 
ــة  ــ ــ ــف لًا، والكتاب وعاء الثقاف ــ ــ كي
الرصـينة والفكـر المسـتقر، وهـو خزانـة 
المعارف الإنســــــانية، ومســــــتودع 
التجارب البشريـة المتراكمـة، يحفظهـا 
السـلف للخلـف؛ كـي ينطلـق الخلـف 
ناعة الكتاب  ن صـ ي عليها. إـ ا ويبنـ منهـ
وتسـويقه فـي الدول المتقدمـة تحقـق 
ــبيرًا يفوق فــي بعــض الأحيان  دخلًا ك
ــناعات الأخرى،  ــن الص ــر م ــل كثي دخ
ي بعـض الدول  ت فـ ا مازالـ ا نجدهـ بينمـ
ــا علــى  ــة تحتــل موقعًــا هامشيًّ النامي
ــة  ــك نتيج ــادية، وذل ــة الًاقتص الخريط
لبعــــــــض الظروف الًاقتصــــــــادية 
ة والسـياسية السـائدة فـي  والًاجتماعيـ

ــر  ــا كثي ــي منه ــن هذه الدول، الت   م
الدول العربية.




https://drive.google.com/open?
id=0B8fUQQNj7NmufnZOcWttWFljUTk2MXBRN
Uh6Slc5VFpkUktJSl8tbURMWjdiRDRKZ25kQWc

https://drive.google.com/open?
id=0B8fUQQNj7NmufjRIUHNybXVvc0ZORG5yX2
UxbVMxU3lEblBPdmkycXlobXFaVDcwRldic3c



المراجع

عبد الله أبو العنين، لكي يكون لحياتنا معنى

http://www.hayah.cc/forum/
t85248.html
https://hudamidani.wordpress.com/
2013/07/24/writing1/

http://hoba201050.arabblogs.com/archive/
2008/8/644368.html

http://www.adobe.com/mena_ar/

https://
support.google.com/books/partner/answer/3324395?

hl=ar

http://www.adobe.com/mena_ar/
http://www.adobe.com/mena_ar/
https://support.google.com/books/partner/answer/3324395
https://support.google.com/books/partner/answer/3324395



abo_ayaad@gmail.co
m
abo_ayaad@gmail.co
m

@malfriah@malfriah

malfreihmalfreih

malfriah1malfriah1

P.O. Box 67622 Riyadh 
11517
P.O. Box 67622 Riyadh 
11517

Mohamed Abdulah 
Alfriah
Mohamed Abdulah 
Alfriah

Mohammed AlfrihMohammed Alfrih

Mohamed Abdulah
 Alfriah
Mohamed Abdulah
 Alfriah

https://www.linkedin.com/profile/view?id=96167115&trk=hp-identity-name
https://www.linkedin.com/profile/view?id=96167115&trk=hp-identity-name
https://www.linkedin.com/profile/view?id=96167115&trk=hp-identity-name
https://www.linkedin.com/profile/view?id=96167115&trk=hp-identity-name
http://ask.fm/Mome141414
http://ask.fm/Mome141414
http://ask.fm/Mome141414
http://ask.fm/Mome141414
http://ask.fm/Mome141414
http://ask.fm/Mome141414






أشهر 
البيئات 
لعمل 

المؤلفين

أشهر 
البيئات 
لعمل 

المؤلفين

https://www.authonomy.com/

http://arabauthors.net/

http://www.goodreads.com/

http://www.emeraldgrouppublishing.com/
http://ar.wikibooks.org/wiki/
%D8%A7%D9%84%D8%B5%D9%81%D8%AD
%D8%A9_
%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%A6%D9%8A
%D8%B3%D9%8A%D8%A9
https://office.com/start/default.aspx
http://www.google.com/intx/ar/enterprise/
apps/business/?utm_campaign=emea-smb-
apps-bkws-
mena&utm_medium=cpc&utm_source=googl
e&utm_term=google%20app
https://www.apple.com/ibooks-author/

http://www.mbrfoundation.ae/ar/News/Lists/
NewsCentre/DispForm.aspx?ID=%2039

https://support.google.com/books/partner/
answer/3244021?hl=ar

http://www.un.org/ar/events/bookday/



ما الخرائط 
الذهنية ؟

ما الخرائط 
الذهنية ؟

هي تقنية رسومية قوية 
تزودك بمفاتيح تساعدك 

على استخدام طاقة 
عقلك بتسخير أغلب 

مهارات العقل  كلمة ، 
صورة ، عدد ، منطق ، 
ألوان ، إيقاع ، في كل 

مرة 
وأسلوب قوي يعطيك 
الحرية المطلقة في 

استخدام طاقات عقلك.
ويمكن ان تستخدم في 
مختلف مجالًات الحياة 
وفي تحسين تعلمك 

وتفكيرك وبأوضح طريقة 
وبأحسن أداء بشري.

هي تقنية رسومية قوية 
تزودك بمفاتيح تساعدك 

على استخدام طاقة 
عقلك بتسخير أغلب 

مهارات العقل  كلمة ، 
صورة ، عدد ، منطق ، 
ألوان ، إيقاع ، في كل 

مرة 
وأسلوب قوي يعطيك 
الحرية المطلقة في 

استخدام طاقات عقلك.
ويمكن ان تستخدم في 
مختلف مجالًات الحياة 
وفي تحسين تعلمك 

وتفكيرك وبأوضح طريقة 
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     والنَّفْسُ إنِْ شُغِلتَْ بحَمْلِ عَظيِمَةٍ 
فازَتْ وَلوَْ أنَّ المُْنىَ القَمَرانِ

-1895محمد مصطفى الماحي )
1976 )

     والنَّفْسُ إنِْ شُغِلتَْ بحَمْلِ عَظيِمَةٍ 
فازَتْ وَلوَْ أنَّ المُْنىَ القَمَرانِ

-1895محمد مصطفى الماحي )
1976 )

            وَما اسْتعَْصَى عَلىَ قَومٍ مَنالٌ
    إذِا الإقِْدامُ كانَ لهَُمْ رِكاباً

أحمد شوقي

            وَما اسْتعَْصَى عَلىَ قَومٍ مَنالٌ
    إذِا الإقِْدامُ كانَ لهَُمْ رِكاباً

أحمد شوقي
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لو نفََعَ العلمُ بلا عمل 
لمَا ذمَّ الله سبحانه 
تعالى أحبارَ أهل 

الكتاب، ولو نفََعَ العملُ 
بلا إخلاص لمَا ذمَّ 

المنافقين. 

ابن قيمّ الجوزية
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وم
،

الألومني
وم

،

ألواح 
البوليم

ر  
للطباع

ة 
الحجري

ة

ألواح 
البوليم

ر  
للطباع

ة 
الحجري

ة

كتل خ
شبية

 

كتل خ
شبية

 

ومشم
ع

 

ومشم
ع

 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D8%AD%D8%A7%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D8%AD%D8%A7%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D8%AD%D8%A7%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D8%AD%D8%A7%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B2%D9%86%D9%83
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B2%D9%86%D9%83
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%AC%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%AC%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A3%D9%84%D9%88%D9%85%D9%86%D9%8A%D9%88%D9%85
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A3%D9%84%D9%88%D9%85%D9%86%D9%8A%D9%88%D9%85
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A3%D9%84%D9%88%D9%85%D9%86%D9%8A%D9%88%D9%85
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A3%D9%84%D9%88%D9%85%D9%86%D9%8A%D9%88%D9%85
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AE%D8%B4%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AE%D8%B4%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AE%D8%B4%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AE%D8%B4%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B4%D9%85%D8%B9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B4%D9%85%D8%B9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B4%D9%85%D8%B9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B4%D9%85%D8%B9


مراحل عم
ليات الطبا
عة

أولًا : مرحلة ما 
قبل الطبع 

Prepress  : 

مرحلة الطبع 
Press : 

ويتم فيها 
تحديد 

الطريقة 
الطباعية 

التي سوف 
يتم 

استخدامها 

مرحلة ما بعد 
الطبع 

Postpress: 

http://kenanaonline.com/users/algazerapress/posts/248121
http://kenanaonline.com/users/algazerapress/posts/248121
http://kenanaonline.com/users/algazerapress/posts/248121


مرحلة 
ما 

قبل 
الطبع 
Prepr
ess

عملية 
التصميم 

جمع 
الحروف

المونتاج 
)يدوى - 
الكتروني 

)

التصوير 
الميكانيك

ي 
والفصل 
اللوني 
الًالكترون

ي

تجهيز 
السطح 
الطباعى

 



مرحلة الطبع 
Press

الطباعة 
التصادمية
الطباعة 
التصادمية

الطباعة 
البارزة 
وطباعة 

الفلكسوجرا
ف

الطباعة 
المستوية أو 

طباعة
 الأوفست

الطباعة 
الغائرة أو 

طباعة
 الروتوجرافي

الطباعة ور
المسامية أو 

طباعة
 السلك 
سكرين 

الطباعة 
اللاتصادمية
الطباعة 

اللاتصادمية

الطباعة 
الًاليكتروستا

تيكية أو 
الطباعة 

الزيروجرافي
ة 

الطباعة 
بالنفث 
الحيرى 

الطباعة 
بالليزر

الطباعة 
الحرارية 

http://kenanaonline.com/users/algazerapress/tags/24345/posts
http://kenanaonline.com/users/algazerapress/tags/24345/posts
http://kenanaonline.com/users/algazerapress/tags/24345/posts


مرحل
ة ما 
بعد 
الطب
ع 

Post
pres

s

مرحل
ة ما 
بعد 
الطب
ع 

Post
pres

s

مرحلة 
التشطي

ب 
النهائي

 

مرحلة 
التشطي

ب 
النهائي

 

مرحلة 
التجليد 
مرحلة 
التجليد 

عمليات 
إدخال 
الملازم

عمليات 
إدخال 
الملازم

عمليات 
الريجه

عمليات 
الريجه

عمليات 
الشرش

رة 

عمليات 
الشرش

عمليات رة 
التطبيق 
) الطي 

 )

عمليات 
التطبيق 
) الطي 

 )
عمليات 

القص
عمليات 

القص

عمليات 
التكسير 

للعلب

عمليات 
التكسير 

للعلب

عمليات 
البصم 

عمليات 
البصم 

عمليات 
التغطية 
بالورني

ش

عمليات 
التغطية 
بالورني

ش

عمليات 
التغطية 
بالبلاست

يك

عمليات 
التغطية 
بالبلاست

يك

عمليات 
الترقيم
عمليات 
الترقيم



مرحل
ة 

التجلي
د

لمقصود بمرحلة 
التجليد هو الأسلوب 
الذي يتم به التعامل 

مع ملازم الورق 
المطبوع لتجميعها مع 

بعض ومن أكثر 
العمليات استخداما

التدبيس 

البشر 
والتغرية 

عمل خياطة 
الأغلفة 

التعبئة 
والتغليف



مصادر 
الورق

لحاء 
الًاشجار

  لب 
الشجر  
نبات 

القنب 
والخيزر

ان 
والجوت 

الكيناف 
وهو 
نبات 
سريع 
النمو 

الصنوبر

إعاد 
التدوير



أحجام  
الورق

المتعددة

أحجام  
الورق

المتعددة

 A0 
841m
m X 
1189
mm

 A0 
841m
m X 
1189
mm

A1
594m

m 
X 841
mm

A1
594m

m 
X 841
mm

A2
420m

m 
X 594
mm

A2
420m

m 
X 594
mmA3

297m
m 

X 420
mm

A3
297m

m 
X 420
mm

A4 
210m

m 
X 297
mm

A4 
210m

m 
X 297
mm

A5     
148mm 
X 210m

m

A5     
148mm 
X 210m

m

A6     
105mm 
X 148m

m

A6     
105mm 
X 148m

m

A7     
74mm   

X 105m
m

A7     
74mm   

X 105m
m

A8     
52mm

   
X 74mm

A8     
52mm

   
X 74mm





Size Width x Height )mm( Width x Height )in(

4A0 1682 x 2378 mm 66.2 x 93.6 in

2A0 1189 x 1682 mm 46.8 x 66.2 in

A0 841 x 1189 mm 33.1 x 46.8 in

A1 594 x 841 mm 23.4 x 33.1 in

A2 420 x 594 mm 16.5 x 23.4 in

A3 297 x 420 mm 11.7 x 16.5 in

A4 210 x 297 mm 8.3 x 11.7 in

A5 148 x 210 mm 5.8 x 8.3 in

A6 105 x 148 mm 4.1 x 5.8 in

A7 74 x 105 mm 2.9 x 4.1 in

A8 52 x 74 mm 2.0 x 2.9 in

A9 37 x 52 mm 1.5 x 2.0 in

A10 26 x 37 mm 1.0 x 1.5 in

http://www.papersizes.org/a4-size-factsheet.htm


https://helpx.adobe.com/mena_ar/acrobat/using/
printing-color-pdfs-acrobat-pro.html

http://kenanaonline.com/users/algazerapress/posts/
248121

http://www.beatona.net/CMS/index.php?
option=com_content&view=article&id=574&lang=ar&I

temid=84

http://www.kwikkopy.com.au/poster-printing/paper-size-
guide-a0-a1-a2-a3-a4-a5-a6

http://www.papersizes.org/a-paper-sizes.htm



نظرية تكاليف 
الكتاب 

 والطباعة

نظرية تكاليف 
الكتاب 

 والطباعة
 تكاليف متغيرة

ويقصد بها التكاليف التي تزيد بصورة 
تلقائية كلما زادت عدد النسخ

 تكاليف متغيرة
ويقصد بها التكاليف التي تزيد بصورة 

تلقائية كلما زادت عدد النسخ

الور
ق

الور
ق

  3من 
إلى 
10

للصفح
ة 

  3من 
إلى 
10

للصفح
ة 

القما
ش

القما
ش

01من 
إلى 
100

للصور
ة 

01من 
إلى 
100

للصور
ة 

الحبرالحبر

  3من 
إلى 
10

للصفح
ة 

  3من 
إلى 
10

للصفح
ة 



نظرية تكاليف الكتاب 
 والطباعة

نظرية تكاليف الكتاب 
 والطباعة

تكاليف إضافية وهى 
التي

يتحكم فيها الناشر 

تكاليف إضافية وهى 
التي

المصرويتحكم فيها الناشر 
فات 
الإدارية

المصرو
فات 
الإدارية

والضرائ
ب

والضرائ
ب

والحسابا
ت

والحسابا
ت

 
والإيجار

 
والإيجار الفوائدالفوائد



مبدأ 
 :ملهم

اقرأ 
واكتب ما 
تشاء لكن 
لًا تنشر 
إلًا ما 
جربته 
اًشخصي



ندوة العلاقة بين 
المؤلف والناشر

ندوة العلاقة بين 
المؤلف والناشر
محمد بن عبدالله بن 

محمد الفريح
محمد بن عبدالله بن 

محمد الفريح
 الموافق 02/03/1437

09/12/2015
 الموافق 02/03/1437

09/12/2015
من الساعة 

 9.30 مساءً   ــ 8.00
مساءً

من الساعة 
 9.30 مساءً   ــ 8.00

معرض  جدة الدولي مساءً
 2015للكتاب  ـ

معرض  جدة الدولي 
 2015للكتاب  ـ



التألي
ف 

التألي
ف 

مفه
ومه
مفه
ومه

أسبا
به 

أسبا
به 

عوائ
قه

عوائ
قه

طرق
ه

طرق
ه

برام
جه
برام
جه

أنوا
عه
أنوا
عه

تماري
ن 

ومهارا
ت 

الكتابة

تماري
ن 

ومهارا
ت 

الكتابة

مفه
ومها
مفه
ومها

أهميت
ها

أهميت
ها

أنواع
ها

أنواع
ها

طرق
ها

طرق
ها

برام
جها
برام
جها

أوقات
ها

أوقات
ها

5 
مهارا
ت 

متنوع
ة

5 
مهارا
ت 

متنوع
ة

محاذ
ير

محاذ
ير

أساس
يات

أساس
يات

الإقنا
ع

الإقنا
ع

الًاخت
يار

الًاخت
يار

الطر
ق

الطر
ق

تحديا
ت

تحديا
ت

مفهو
مه

مفهو
مه

أهميت
ه

أهميت
ه

أسالي
به

أسالي
به

طرقهطرقه

برامج
ه

برامج
ه

فيرو
ساته
فيرو
ساته



علاقة تكامل أم 
تضاد

محددات العلاقة 
أنواع العلاقة 

شروط العلاقة 
واجبات وشروط 

الأنظمة العلاقة 
البرامج والقوانين
المنظومة المساعدة
الأخلاقية



في ان ينسب 
المصنف له ، وعلى 
جميع النسخ وقبل 

طرح المصنف 
للجمهور ،

وكذلكـ الحق في 
تقرير نشر مصنفه 
وفي تعيين طريقة 

النشر وموعده 

وله الحق في اجراء 
اي تعديل لمصنفه 

سواء بالتغيير او 
على المؤلفين الحذف او الًاضافة .
والكتاب والمبدعين 
الًاطلاع على قانون 
حماية حق المؤلف 
والحقوـق المجاورة 

وتعديلاته.



عقد 
واضح 
المعالم

تحديد 
مدد 

الإنتفاع

تحديد 
طرق 
الإنتفاع

تحديد 
طرق 
تحمل 
التكالي

ف

تحديد 
نسب 
كل 

فريق 

تحديد 
النطاق 
الجغراف

ي 
للتوزيع 

تحديد 
سعر 

تنافسي 
للكتاب

مراعاة 
اختلاف 
الأسواق



معايير قبول الكتاب من 
المؤلف لدى الناشر 

معايير قبول الكتاب من 
المؤلف لدى الناشر 

هل يقع الموضوع 
ضمن اهتمامات الدار 

وتخصصاتها.

هل يقع الموضوع 
ضمن اهتمامات الدار 

وتخصصاتها.

الجدة أو الإبداع في 
المضمون

الجدة أو الإبداع في 
المضمون

سمعة المؤلف وشهرته 
وعمره وتجربته في 

الكتابة

سمعة المؤلف وشهرته 
وعمره وتجربته في 

الكتابة

الجدوى الًاقتصادية من 
الًاستثمار في نشره

الجدوى الًاقتصادية من 
الًاستثمار في نشره

توفر الميزانيةتوفر الميزانية

تنتهي بعقد بنشر 
واضح يحدد فيه 

التزامات الطرفين 

تنتهي بعقد بنشر 
واضح يحدد فيه 

التزامات الطرفين 



نظرية تكاليف 
 الكتاب

نظرية تكاليف 
 الكتاب

1 = 41 = 4
التنضي

د
التنضي

د

  3من 
إلى 
10

للصف
حة 

  3من 
إلى 
10

للصف
حة 

التصم
يم

التصم
يم

من 
10  

إلى 
40

للصف
حة 

من 
10  

إلى 
40

للصف
حة 

الصور
الأشكا

ل
الخرائ

ط

الصور
الأشكا

ل
الخرائ

ط

من 
01

إلى 
100

للصور
ة 

من 
01

إلى 
100

للصور
ة 

التدقي
ق 

الإملائ
ي 

واللغو
ي

التدقي
ق 

الإملائ
ي 

واللغو
ي

  3من 
إلى 
10

للصف
حة 

  3من 
إلى 
10

للصف
حة 

الرسو
م

الرسو
م

من 
50  

إلى 
300

للصور
ة 

من 
50  

إلى 
300

للصور
ة 

التحري
ر 

الأسلو
بي

التحري
ر 

الأسلو
بي

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 

التحري
ر 

العلم
ي

التحري
ر 

العلم
ي

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 

المراج
عة

المراج
عة

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 

من 
05

إلى 
15

للصف
حة 



يسود 
الًاعتقاد 

أن 
الكتاب له 

صاحب 
حق 

تأليف 
منفرد، 

هو 
المؤلف، 

يسود 
الًاعتقاد 

أن 
الكتاب له 

صاحب 
حق 

تأليف 
منفرد، 

هو 
المؤلف، 

لحقيقة غير ذلك، ا
فالمؤلف يقدم 

إنتاجه للناشر الذي 
يحوله إلى منتج 

ملموس
يكون الكتاب منتجاً يضيف 

الناشر فيه إلى عمل 
المؤلف، إبداعه الخاص به

اختيار شكل الكتاب وغلافه 
واستخدام الخطوط اللازمة، 
والترتيب والصف والإخراج 
والتصميم وإنتاج الأشكالـ 

التوضيحية أو الصور والرسوم 
.اللازمة وغيرها

يكون بذلك "مؤلفاً" لهذه 
الإضافات المحمية 

لذلك فإن في الكتاب حقوقاً 
مختلطة للمؤلف والناشر 

ويشكل الًاعتداء على حقوق 
المؤلف اعتداء مشتركاً 

حيث تقع القرصنة عليهما معاً،
على المحتوى لوحده 

أحياناً، أو على 
المحتوى والشكل 

في معظم الأحيان. 



إذن العلاقة 
بين الناشر 
والمؤلف 
تكاملية، 

وتشاركية، 

لًا يمكن أن 
تزدهر صناعة 

نشرـ بدون 
حركة تأليف 
وإبداع أصيلة 

وجادة، 

لًا يمكن أبداً 
أن تتولد في 

المجتمع حركة 
إبداع وتأليف 
بدون صناعة 
نشر مزدهرة

وعلى 
الطرفين أن 
يتصديا معاً 

للمصاعب التي 
تواجه هذه 

الصناعة حيث 
تكمن المشاكل 

والتهم 
المتبادلة بين 
الطرفين لما 
ينشأ عنها من 
ظروف تقود 

إلى الشك



أولًاً: التسويق والدعاية والإعلان

ثانياً: العزوف عن القراءة وهي ظاهرة تكتسح 
المجتمعات عموماً والعربية خصـوصاً ولها أسبابها 
الكثيرة لًا مجال للتوـقف أمامها هنا لكن انعكاسها 
على علاقة الناشر بالمؤلف سلبية كما في السابق.

ثالثاً: القرصنة والتزوير والتصوير

رابعاً: الرقابة وعدم انسياب الكتاب بين أسواقه 
الطبيعية:

المصاعب وانعكاساتها 
على فريقي صناعة 

النشر



كيف 
تؤلف 
كتاباً؟

كيف 
تؤلف 
كتاباً؟

المعاييرالمعايير

الشروطالشروط

البرامجالبرامج

الأدواتالأدوات

التنبيها
ت

التنبيها
ت




























لأجل ــ علشان
الآن ـ حالًاً

تخيل
من فضلك 

شكراً
ممكن

اسم الشخص 
كلمات التحكم

لأجل ــ علشان
الآن ـ حالًاً

تخيل
من فضلك 

شكراً
ممكن

اسم الشخص 
كلمات التحكم

 كلمات للتحكم 7



"أعتقد أن الكتب، بمجرد أن يتم تأليفها، 
لًا تعود بحاجة إلى مؤلفها. إذا كان الكتاب 
ينقل رسالة، فإنه سيجد القراء عاجلا أم 

آجلا، أما إن لم يكن، فإنه لن يجدهم )...( 
إلى جانب ذلك، أليس صحيحا أن الترويج 
مكلف؟ سأكون أنا المؤلفة الأقل تكلفة 
".لدار النشر. سأوفر عليكم حتى وجودي

، عندما كانت روايتها الأولى 1991في عام 
 على وشك أن تنشر، كتبت إيلينا فيرانتي 
رسالة إلى الناشرين الإيطاليين ورد فيها: 



موقع للإجابات
http://www.chegg.com/

http://www.chegg.com/
http://www.chegg.com/
http://www.chegg.com/
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سوزان سونتاغ الروائية  الأمريكية تؤكد في كتابها 
"حول الفوتوغراف" أن الضغط على زر الكاميرا 

يشبه الضغط على زناد بندقية في اقتناصها 
للحظة... إلا أنها تضع فارقا، فنحن " إذا انتابنا 

الخوف نطلق الرصاص وإذا انتابنا الحنين نطلق 
الصور.

 صفحة موزعة ٢٣٩الكتاب صادر عن دار المدى في 
على سبعة فصول

كتبت عنه مجلة نيويوركر: "إنه الكتاب الأكثر أصالة 
وتنويرا حول الفوتوغراف"



شكل من الحروف التالية 
 مسميات أكبرعدد ممكن من

أدوات التأليف والكتابة

ع ميل رفق حبن
جش ه

ـ
ز و أتك غ س



أبحث عن أشخاص يماثلون 
هذه البنود أدناه

ً جد شخصاً ينام مبكرا
جد شخصاً يعيش في نفس الحي

 دول5جد شخصاً زار أكثر من 
جد شخصاً لديه مكان إجازة 

.مفضل
جد شخصاً له نفس تخصصك

جد شخصاً يكون شهر ميلادة نفس 
شهر ميلادك



ماذا تقول العرب للشيء 
في أوله؟

أول الغيث
أول الولد
أول الليل

أول الفاكهة
أول الجيش
أول صياح 

المولود
أول النهار
أول الصبح



مواقع بيع فورمات 
جاهزة للكتب 

http://themeforest.net/

https://www.godaddy.com/websites/
website-builder

http://www.84tips.com/

http://www.doodlekit.com/home/
author-websites

https://www.bookbaby.com/websites-f
or-authors/

http://www.84tips.com/
https://www.bookbaby.com/websites-for-authors/
https://www.bookbaby.com/websites-for-authors/


التسويق

http://saleguru.biz/

http://www.ilex-press.com/bookshop/

https://gretchenrubin.com/

http://ebook1.designer.instapage.com/

http://themeforest.net/item/bebo-
bookebookissue-author-landing-

page/full_screen_preview/12447945

http://themeforest.net/item/life-
coach-multipage-html-template-with-

visual-builder/full_screen_preview/
14140010

http://saleguru.biz/


تطوير الكتب الإسلامية 

http://www.bmg-arabic.com/
index.html#authorSlider

بالنسبة لقطر فان المواصفات للتجليد قميص 
فيبران شريط علام اذا فني يكون لونين مع 
تنفير واذا كرتونه يكون سلوفان ناشف مع 

سبوت وكل نسخة في نايلون الورق شاموا 
غرام 70
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دقق
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دائرة إدوارد ديمنج
دورة التعليم والتحسين



من تعلم ممن

الإنسانالإنسان

موسى عليه 
السلام 

موسى عليه 
الخضرالخضرالسلام 

سليمان عليه 
السلام 

سليمان عليه 
الهدهدالهدهدالسلام 

سليمان عليه 
السلام 

سليمان عليه 
النلمة النلمة السلام 

الغرابالغرابهابيل هابيل 

اللقلقاللقلق

الصبر وعدم العجلةالصبر وعدم العجلة

فن نقل الأخبار 
الصدق

فن نقل الأخبار 
الصدق

إلتماس العذرإلتماس العذر

الدفنالدفن

الحقنة الشرجية الحقنة الشرجية 



موقع أو مدونة خاصة بالمؤلف، ومن ثم يتم إدراج رابط لكل كتاب في صفحة مستقلة ضمن 
نفس منظومة المدونة

موقع خاص بالكتاب أو مجموعة الكتب التي قام المؤلف بنشرها
إليك ملخص بعض الأفكار التي يتكون منها الموقع:

بيانات الكتاب 
صورة الغلاف

إمكانية تصفح جزء من الكتاب "حولها خلاف" وأحياناً بشروط الحصول على بعض المعلومات 
عن الزائر

تسجيل بيانات الزوار اختياري ولًا فيه أي نوع من الإلزام
أين يتوفر الكتاب "روابط"

"hyperlinkأن يكون الموقع غني بالروابط والنصوص التي تحمل روابط تثري الموقع "
ماذا قيل عن الكتاب

تقييم الكتاب
مساحة للتغذية الراجعة وآراء القراء

كتب/مواقع لها علاقة بموضوع الكتاب
بعض أهم المقتطفات من الكتاب

قصة المؤلف في تأليف المتاب وأهم المحطات
تسجيلات صوتية للمؤلف
تسجيلات فيديو للمؤلف

جوائز حصل عليها الكتاب
المعارض المتواجد فيها الكتاب

أخبار ومقالًات عن الكتاب
رأي المشاهير وتزكياتهم للكتاب

حالة الكتاب على مواقع البيع والتسويق "أكثر مبيعًا"
إهداء نسخة كل فترة لزائر الموقع بناءً على رأيه، عدد مرات زيبارته، فترة استعراضه 

للمحتوى، إرسال صورة من الكتاب وهو يقرأه ........
ربط الموقع بإيميل المؤلف لسهولة التواصل معه

ربط الموقع بحسابات المؤلف على شبكات التواصل
تخصيص وقت للتواصل المباشر مع المؤلف من خلال الموقع

الإعلان عن أخبار الكتاب: متوفر في معرض، ورشة عمل، حفل توقيع، نفاذ طبعة .....



خلاصة معاني 
الألوان

خلاصة معاني 
الألوان الأحمر: 

العاطفة، 
والحب، 
والغضب.

الأحمر: 
العاطفة، 
والحب، 
والغضب.

البرتقالي:الطا
قة،السعادة،الحي

وية.

البرتقالي:الطا
قة،السعادة،الحي

وية.

الأصفر: 
السعادة 

والأمل، الخداع .

الأصفر: 
السعادة 

والأمل، الخداع .

الأخضر: 
البدايات 
الجديدة، 
الطبيعة.

الأخضر: 
البدايات 
الجديدة، 
الطبيعة.

الأزرق: الهدوء، 
المسؤولة، 

الحزن.

الأزرق: الهدوء، 
المسؤولة، 

الحزن.

الأرجواني: 
الإبداع، غير 
محفوظة 

الحقوق، الثروة

الأرجواني: 
الإبداع، غير 
محفوظة 

الحقوق، الثروة

الأسود: 
الغموـض، أناقة، 

الشر

الأسود: 
الغموـض، أناقة، 

الشر

الرمادي: 
الإكتئاب،متقلب 

المزاج

الرمادي: 
الإكتئاب،متقلب 

المزاج

الأبيض: 
الطهارة، 
النظافة، 
الفضيلة

الأبيض: 
الطهارة، 
النظافة، 
الفضيلة

البني: الطبيعة، 
النفع، 

الإعتمادية

البني: الطبيعة، 
النفع، 

الإعتمادية



المقالة المقالة 
المناظر

ة
المناظر

ة
الرسالةالرسالة

البحث البحث 

الكتابالكتاب

التحقيقالتحقيق

القصةالقصة

الروايةالرواية

الترجمةالترجمة

الشعرالشعر

أنواع 
الكتاب

ة

أنواع 
الكتاب

ة



أركان 
الكتابة

الموض
وع  

المنه
ج

الشك
ل

مدى أهميته

مدى الإلمام به

مدى العمق 
بالموضوع

رسم الخطة الكاملة 
للبحث

ترابط الأبواب والفصول

الدقة في العرض 
المتسلسل

التوثيق

مدى أهميته

مدى الإلمام به

مدى العمق 
بالموضوع

التدقيق 
الإملائي 
واللغوي

علامات 
الترقيم



ما ذا يعني 
أن تكون 
كاتباً ناجحاً

ما ذا يعني 
أن تكون 
كاتباً ناجحاً

أن 
تشارك 
الناس 

عقولهم 
وأفكارهم

أن 
تشارك 
الناس 

عقولهم 
وأفكارهم

أن تزداد 
علماً 

ومعرفة

أن تزداد 
علماً 

ومعرفة

ترسخ 
المعلوما
ت في 
ذهنك 
أكثر 

ترسخ 
المعلوما
ت في 
ذهنك 
أكثر 

أنك ناقد 
ومفكر 
أكثر من 
كونك 

صندوق 
ملعومات

أنك ناقد 
ومفكر 
أكثر من 
كونك 

صندوق 
ملعومات

أنك أستذا 
لكل من 
أستفاد 
منك علماً

أنك أستذا 
لكل من 
أستفاد 
منك علماً

أنك 
مساهم  

في 
تطور 

وإزدهار 
الحضاره

أنك 
مساهم  

في 
تطور 

وإزدهار 
الحضاره

صدقة جاريةصدقة جارية

كسب 
إحترام 
وتقدير 
الآخرين

ستحظى 
بالشهرة 
والإنتشار

من خدم 
المحابر 
خدمته 
المنابر



مناهج 
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المنهج 
الوصفي
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ما الذي 
تحتاجه 

لتكون كاتباً 
ناجحاً

ما الذي 
تحتاجه 

لتكون كاتباً 
ناجحاً

المعرفة 
بقواعد 

اللغة

المعرفة 
بقواعد 

اللغة

القراءة 
المركزة
القراءة 
المركزة

الإلمام 
بالموضو

ع

الإلمام 
بالموضو

ع
الصبر 
على 

معاناة 
البحث

الصبر 
على 

معاناة 
البحث

الجرأة 
والشجاع

ة عند نقد 
الظواهر

الجرأة 
والشجاع

ة عند نقد 
الظواهر

الأمانة 
العلمية 

في 
النقل

الأمانة 
العلمية 

في 
النقل



الشعور بالرضى من خلال نشر 
العلم والمعرفة للناس

تحقيق منصب أعلى من خلال 
الضرورة المهنية للكتابة

تحقيق مكاسب مادية من خلال 
تنمية مهاراته الشخصية

طلب الأجر والمثوبة من خلال 
تغيير قناعات الناس في مباديء 

خاطئة

الحصول على المال من خلال 
تنويع مصادر الدخل في الكتابة

إكتشاف الذات من خلال تغيير 
سلوك وعادات خاطئة لدى بعض 

القراء



علم 
ينفع 

وجهل 
يضر

علم 
ينفع 

وجهل 
لًايضر
علم 

لًاينفع 
وجهل 
لًايضر

علم 
يضر 

وجهل 
ينفع

أنواع العلمأنواع العلم





مواصفات وزارة 
الأوقاف قطر

مواصفات وزارة 
الأوقاف قطر

التجليد قميص فيبرانالتجليد قميص فيبران

شريط علامة فاصل شريط علامة فاصل 

إذا فني يكون لونين مع تنفيرإذا فني يكون لونين مع تنفير
إذا كان كرتوني يكون سلوفان 

ناشف مع سبوت
إذا كان كرتوني يكون سلوفان 

ناشف مع سبوت

كل نسخة في نايلونكل نسخة في نايلون

الورق شامواالورق شاموا

غرام70غرام70



 نصائح 7
لإنتاجية 
أفضل 
في 

البحث 
العلمي

 نصائح 7
لإنتاجية 
أفضل 
في 

البحث 
العلمي

ذكر 
نفسك 
بالنهاية 
المرجوة

ذكر 
نفسك 
بالنهاية 
المرجوة استرخ 

عند 
الإجهاد

استرخ 
عند 

الإجهاد

أنت 
لست 
وحدك

أنت 
لست 
وحدك

أنت هنا 
لتتعلم

أنت هنا 
لتتعلم

كون 
علاقة 
جيدة 
بمشرف

ك

كون 
علاقة 
جيدة 
بمشرف

ك

ابحث 
فيما 
تحب

ابحث 
فيما 
تحب

كن 
إيجابياً
كن 

إيجابياً

http://educad.me/38777/http://educad.me/38777/

 
للباحثين��

موقع لنشر الأوراق البحثية في المؤتمرات يضم 
العديد من التخصصات

https://t.co/fpHDZbgTQd
https://t.co/WGz5u6XoiS

 
التوثيق الًالكتروني 

باستخدام برنامج ورد
https://t.co/OWv9Tp7zio

https://t.co/6FD8TQH0gG

https://t.co/fpHDZbgTQd
https://t.co/WGz5u6XoiS
https://t.co/OWv9Tp7zio
https://t.co/6FD8TQH0gG
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أطلس 
مبسط 
أطلس 
مبسط 

ملف باور 
وبينت

ملف باور 
وبينت

عدة كتب 
مبسطة

عدة كتب 
مبسطة

تحليل المحتوىتحليل المحتوى



طرق توثيق المعلومات 
داخل الكتاب

طرق توثيق المعلومات 
داخل الكتاب

ذكر اسم المؤلف وتاريخ النشر بين قوسين بعد 
النص المقتبس في المتن

ذكر اسم المؤلف وتاريخ النشر بين قوسين بعد 
النص المقتبس في المتن

وضع رقم بعد النص المقتبس ومن ثم الإحالة 
في الحاشية وتذكر المعلومات التالية: اسم 

الكتاب، واسم الباب،ورقم الصفحة

وضع رقم بعد النص المقتبس ومن ثم الإحالة 
في الحاشية وتذكر المعلومات التالية: اسم 

الكتاب، واسم الباب،ورقم الصفحة

ترقيم داخل المتن برقم مسلسل من أول 
الكتاب لآخره، ومن ثم ذكر المراجع مسلسلة 

في نهاية الكتاب.

ترقيم داخل المتن برقم مسلسل من أول 
الكتاب لآخره، ومن ثم ذكر المراجع مسلسلة 

في نهاية الكتاب.
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تحويل 
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وأشكال 
متعددة
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 ٧ خطوات عملية تساعدك في
اختيار موضوع البحث العلمي

حددّ مجال البحث

حدّد أفضل قواعد البيانات و المجلات 
العلمية

حدّد الدراسات الأساسية في مجال 
البحث العلمي

حدّد الكلمات المفتاحية المستخدمة 
للبحث عن الدراسات

إبدأ القراءة و لكن لًا تقرأ إلًا ما تحتاج 
له فقط

قم بحصر المواضيع المقترحة و 
المشاكل في مجال البحث العلمي

حدد مشاكل البحث العلمي و 
المواضيع المقترحة التي مازالت 

قائمة

http://educad.me/?email_id=20&user_id=19802&urlpassed=aHR0cDovL2VkdWNhZC5tZS81OTUyMy8lRDglQTclRDglQUUlRDglQUElRDklOEElRDglQTclRDglQjEtJUQ5JTg1JUQ5JTg4JUQ4JUI2JUQ5JTg4JUQ4JUI5LSVEOCVBNyVEOSU4NCVEOCVBOCVEOCVBRCVEOCVBQi0lRDglQTclRDklODQlRDglQjklRDklODQlRDklODUlRDklOEEvP3V0bV9zb3VyY2U9d3lzaWphJnV0bV9tZWRpdW09ZW1haWwmdXRtX2NhbXBhaWduPU1haW4rQVItUmVzZWFyY2grVGlwcw==&controller=stats&action=analyse&wysija-page=1&wysijap=subscriptions/
http://educad.me/?email_id=20&user_id=19802&urlpassed=aHR0cDovL2VkdWNhZC5tZS81OTUyMy8lRDglQTclRDglQUUlRDglQUElRDklOEElRDglQTclRDglQjEtJUQ5JTg1JUQ5JTg4JUQ4JUI2JUQ5JTg4JUQ4JUI5LSVEOCVBNyVEOSU4NCVEOCVBOCVEOCVBRCVEOCVBQi0lRDglQTclRDklODQlRDglQjklRDklODQlRDklODUlRDklOEEvP3V0bV9zb3VyY2U9d3lzaWphJnV0bV9tZWRpdW09ZW1haWwmdXRtX2NhbXBhaWduPU1haW4rQVItUmVzZWFyY2grVGlwcw==&controller=stats&action=analyse&wysija-page=1&wysijap=subscriptions/


٧ خطوات عملية تساعدك ف
ي اختيار موضوع البحث العل
مي

حددّ مجال البحث

حدّد أفضل قواعد البيانات و المجلات 
العلمية

حدّد الدراسات الأساسية في مجال 
البحث العلمي

حدّد الكلمات المفتاحية المستخدمة 
للبحث عن الدراسات

إبدأ القراءة و لكن لًا تقرأ إلًا ما تحتاج 
له فقط

قم بحصر المواضيع المقترحة و 
المشاكل في مجال البحث العلمي

حدد مشاكل البحث العلمي و 
المواضيع المقترحة التي مازالت 

قائمة

http://educad.me/?email_id=20&user_id=19802&urlpassed=aHR0cDovL2VkdWNhZC5tZS81OTUyMy8lRDglQTclRDglQUUlRDglQUElRDklOEElRDglQTclRDglQjEtJUQ5JTg1JUQ5JTg4JUQ4JUI2JUQ5JTg4JUQ4JUI5LSVEOCVBNyVEOSU4NCVEOCVBOCVEOCVBRCVEOCVBQi0lRDglQTclRDklODQlRDglQjklRDklODQlRDklODUlRDklOEEvP3V0bV9zb3VyY2U9d3lzaWphJnV0bV9tZWRpdW09ZW1haWwmdXRtX2NhbXBhaWduPU1haW4rQVItUmVzZWFyY2grVGlwcw==&controller=stats&action=analyse&wysija-page=1&wysijap=subscriptions/
http://educad.me/?email_id=20&user_id=19802&urlpassed=aHR0cDovL2VkdWNhZC5tZS81OTUyMy8lRDglQTclRDglQUUlRDglQUElRDklOEElRDglQTclRDglQjEtJUQ5JTg1JUQ5JTg4JUQ4JUI2JUQ5JTg4JUQ4JUI5LSVEOCVBNyVEOSU4NCVEOCVBOCVEOCVBRCVEOCVBQi0lRDglQTclRDklODQlRDglQjklRDklODQlRDklODUlRDklOEEvP3V0bV9zb3VyY2U9d3lzaWphJnV0bV9tZWRpdW09ZW1haWwmdXRtX2NhbXBhaWduPU1haW4rQVItUmVzZWFyY2grVGlwcw==&controller=stats&action=analyse&wysija-page=1&wysijap=subscriptions/
http://educad.me/?email_id=20&user_id=19802&urlpassed=aHR0cDovL2VkdWNhZC5tZS81OTUyMy8lRDglQTclRDglQUUlRDglQUElRDklOEElRDglQTclRDglQjEtJUQ5JTg1JUQ5JTg4JUQ4JUI2JUQ5JTg4JUQ4JUI5LSVEOCVBNyVEOSU4NCVEOCVBOCVEOCVBRCVEOCVBQi0lRDglQTclRDklODQlRDglQjklRDklODQlRDklODUlRDklOEEvP3V0bV9zb3VyY2U9d3lzaWphJnV0bV9tZWRpdW09ZW1haWwmdXRtX2NhbXBhaWduPU1haW4rQVItUmVzZWFyY2grVGlwcw==&controller=stats&action=analyse&wysija-page=1&wysijap=subscriptions/


نظام إدارة الخدمة المرجعية الرقمية 
التعاونية 

www.questionmart.org

البوابة العربية للمكتبات 
والمعلومات 

www.cybrarians.org

أول نظام عربي متكامل لإدارة الخدمة المرجعية الرقمية 
بين المكتبات بشكل تعاوني

أول نظام عربي متكامل لإدارة الخدمة المرجعية الرقمية 
بين المكتبات بشكل تعاوني

http://www.questionmart.org/
http://www.cybrarians.org/


ماذا بعد 
المناقشة

؟

ماذا بعد 
المناقشة

؟

هل 
تنوي 
نشر 

رسالتك 
؟

هل 
تنوي 
نشر 

رسالتك 
؟ هل 

نشرتها
؟

هل 
نشرتها

؟

هل 
اخترت 
مجلات 
معينة و 

لماذا؟

هل 
اخترت 
مجلات 
معينة و 

هل لماذا؟
اخترت  
الناشر 
و لماذا؟

هل 
اخترت  
الناشر 
و لماذا؟

في أي 
دولة؟

في أي 
دولة؟

هل 
حددت 
المواص
فات 
الفنية؟

هل 
حددت 
المواص
فات 
الفنية؟



إلغاء مقدمة البحث بالكامل أو اختصارها على وجه يخدم الكتاب أو 
عمل مقدمة مناسبة تتناسب مع موضوع الكتاب. 

والأشياء التي ينبغي حذفها هي: مجال البحث – أهمية البحث – حدود 
البحث – سبب اختيار موضوع البحث-أهداف البحث – الدراسات 

السابقة – منهج البحث - تقسيمات البحث – الصعوبات المشكلات 
التي تواجه الباحث. 

جل هذه الأبحاث تتكون من أبواب، وكل باب يحتوـي على فصول، 
وكل فصل يشتمل على مباحث، وكل مبحث يندرج تحته مطالب.

والكتاب إذا خرج بهذه الطريقة قد لًا يلقى قبولًاً جيداً لدى كثير من 
القراء، فينبغي على الباحث أن ينظر في بحثه، ويعدل فيه، ويحذف 

منه ما لًا يجده مناسباً للقارئ أو ليس له أهمية. 
قد يتطلب العمل الأكاديمي من الباحث إثراء المادة العلمية فيعزز 
الفكرة الواحدة بنقولًات كثيرة و استشهادات وفيرة، قد لًا تكون 

مناسبة للقارئ العادي، فالأولى حذف بعضها أو اختصاراها و الًاكتفاء 
بخلاصتها وزبدتها.

طريقة تحويل الرسائل الأكاديمية
 ) الماجستير والدكتوراه ( 

إلى كتاب يستفيد منه القارئ العادي

طريقة تحويل الرسائل الأكاديمية
 ) الماجستير والدكتوراه ( 

إلى كتاب يستفيد منه القارئ العادي



بالنسبة لتخريجات الأحاديث والآثار، قد يتطلب العمل الأكاديمي التبحر في 
دراسة أسانيد الحديث كما ذكرنا من قبل كتاب) أخلاق النبي صلى الله عليه 

وسلم(، و ) كتاب الشريعة( ومن ثم الحكم عليه من قبل الباحث، وهذا العمل 
يكون مقصودًا من قبل الأستاذ المشرف على الرسالة، ليخرج الباحث في نهاية 

عمله الأكاديمي وقد أجاد هذا الفن، وتمرن عليه وأثبت فيه جدارته.  وحشو 
الكتاب بمثل هذه التخريجات لًا يفيد القارئ العادي شيئاً، بل قد يمل منه ولًا 

ينظر إليه أصلاً. 

بالنسبة للتراجم، والتعريف بالقبائل والبلدان والأماكن، والتعريف بالملل 
والنحل والفرق، فأمام الباحث خياران: إما أن يحذفها بالكلية وإما أن يبقيها 
باختصار شديد، أما التعريف بالألفاظ الغريبة وشرح بعض المفردات، فأرى أن 

تبقى كما هي،  لأن فيها إيضاح الغامض وشرح المشكل وتبيان المراد. 

بالنسبة لعمل الفهارس، فإن المتعارف عليه أنه في نهاية كل الرسائل العلمية 
تختم بفهارس تفصيلية، تحتوي على فهارس الآيات القرآنية، والأحاديث 
النبوية، والأعلام، والأماكن والبلدان والأشعار، والفرق والملل والنحل، 

وفهرس المصادر والمراجع، وفهرس المحتويات، وهذه الفهارس قد لًا تفيد 
القارئ إلًا قليلاً فأرى حذفها إلًا فهارس المصادر، المراجع لتنبئ القارئ على 
حجم الكتب التي اعتمد عليها المؤلف في إنجاز عمله، فيطمئن قلبه بنظرة 
سريعة إلى أسماء هذه المصادر، خاصة إذا وجدها خالية من كتب أهل البدع 
والضلالًات، اللهم إلًا إذا أدرجها المؤلف بغرض الرد على ما فيها من شبهات 

وضلالًات، وإبطال دعاوى أهلها. 



تعديل متن 
الرسالة 

تعديل متن 
الرسالة 

تغيير 
العنوان
تغيير 
العنوان

دمج 
الدراسات

دمج 
الدراسات

مراجعة 
المراجع
مراجعة 
المراجع

التحرير 
للتناسق 

النصي

التحرير 
للتناسق 

النصي

تعديل 
سرد 

المراجع

تعديل 
سرد 

المراجع

تغيير 
المواصفا
ت الفنية 

تغيير 
المواصفا
ت الفنية 



تعديل متن 
الرسالة 

1

تعديل متن 
الرسالة 

1

مراجعة 
الأخطاء
الإملائية

مراجعة 
الأخطاء
الإملائية

ملاحظات 
المناقشي

ن

ملاحظات 
المناقشي

ن

تعديل 
الفهرس
تعديل 
الفهرس

صياغة 
للقاريء 

العادي

صياغة 
للقاريء 

العادي

إعادة 
التنسيق 
بالكامل

إعادة 
التنسيق 
بالكامل

أي 
ملاحظا

ت 
جانبية

أي 
ملاحظا

ت 
جانبية



والرسالة بالكسر: المجلة المشتملة على قليل من المسائل 
التي تكون من نوع واحد، والجمع رسائل

تاج العروس

الرسالة: كتابٌ موجز يشتمل على قليل من المسائل تكون 
ذات موضوع واحد "هل قرأت رسالة ابن سينا في أسباب 
حدوث الحروف؟ - تم نشر طبعة جديدة من رسالة الغفران 

لأبي العلاء المعرّيّ"

معجم اللغة العربية المعاصرة

سالة(: ما يرسل. و- الخطاب. و- كتاب يشتمل على قليِل  )الرِّ
من المسائل، تكون في موضوع واحد. و- بحث مبتكر يقدمّه 

الطالب الجامعي لنيل شهادة عالية

المعجم الوسيط

والرسالة بالكسر: المجلة المشتملة على قليل من المسائل 
التي تكون من نوع واحد، والجمع رسائل

تاج العروس

الرسالة: كتابٌ موجز يشتمل على قليل من المسائل تكون 
ذات موضوع واحد "هل قرأت رسالة ابن سينا في أسباب 
حدوث الحروف؟ - تم نشر طبعة جديدة من رسالة الغفران 

لأبي العلاء المعرّيّ"

معجم اللغة العربية المعاصرة

سالة(: ما يرسل. و- الخطاب. و- كتاب يشتمل على قليِل  )الرِّ
من المسائل، تكون في موضوع واحد. و- بحث مبتكر يقدمّه 

الطالب الجامعي لنيل شهادة عالية

المعجم الوسيط



رسالة الماجستير 
تحوي موضوعا علميا عاما و تهدف الى وضع 

القدم الاولي فى حقل البحث العلمي 

أطروحة الدكتوراه
 موضوعها أضيق من موضوع رسالة 

الماجيستيشر ويحوي جزئية أقل وتكشف على 
القدرة العلمية للباحث و تتوغل فى اعماق 
البحث العلمي والوصول به الى افكار ونتائج 
وتحليلات جديدة ربما لم يصلها غيره من قبل.

الكتاب 
فهو يكون مطول بعكس البحث 

رسالة الماجستير 
تحوي موضوعا علميا عاما و تهدف الى وضع 

القدم الاولي فى حقل البحث العلمي 

أطروحة الدكتوراه
 موضوعها أضيق من موضوع رسالة 

الماجيستيشر ويحوي جزئية أقل وتكشف على 
القدرة العلمية للباحث و تتوغل فى اعماق 
البحث العلمي والوصول به الى افكار ونتائج 
وتحليلات جديدة ربما لم يصلها غيره من قبل.

الكتاب 
فهو يكون مطول بعكس البحث 



خصائص 
الكتاب

خصائص 
الكتاب

موضوعا 
واسعا 
يشمل 

أكثر من 
قضية 
أدبية

موضوعا 
واسعا 
يشمل 

أكثر من 
قضية 
أدبية

فيشمل 
عصرا 

أدبيا كله 
أو 

عصرين

فيشمل 
عصرا 

أدبيا كله 
أو 

عصرين

لًايشترط 
التعليل 
والحكم 
والتفصي

ل

لًايشترط 
التعليل 
والحكم 
والتفصي

يجمع ل
ماتفرق 
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ا

يحدد 
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والسمات 
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بكل 
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ا

ليس 
قاضياً 
حاكماً 

في كل 
أمر

ليس 
قاضياً 
حاكماً 

في كل 
أمر



يناقش كل فكرة ويدلي فيها برأيه وذوقه

نصب نفسه حكما في كل نتيجة يصل إليها 
مقدرا في نفسه أنها ستكون موضع النقد 

والتجريح

حكمه ورأيه مدعما بالأدلة التي تقنع الآخرين

ويعرضه في إطار علمي وتصوير أدبي يملك 
مشاعر المعارضين ويقنعهم

يضيف جديدا إلى التراث

ويرسي لبنة في بناء الفكر الإنساني

يتحمل مع المشرف مسئولية كل النتائج

لا يجوز نشرها قبل إجازتها عن طريق تشكيل 
لجنة علمية من بينها الأستاذ المشرف

 تناقش الباحث في محفل عام



نقطة تحتاج 
لتركيز:

إن العمل على 
نقطة ضعف في 

منطقة قوتك 
يعطي نتائج أكثر 

إيجابية 

من العمل على 
نقطة قوة في 
منطقة ضعفك!





أنواع 
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لست 
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كون 
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ك
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ك
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فيما 
تحب

ابحث 
فيما 
تحب

كن 
إيجابياً
كن 

إيجابياً



برامج 
تحويل 

الصور إلى 
سكتشات 
وأشكال 
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وأشكال 
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عناصر  بناء 
الرواية

عناصر  بناء 
الرواية

الشخصيا
ت

الشخصيا
ت

الحب
كة
الحب
كة

الموضوعالموضوع

الزمان 
والمكان
الزمان 
والمكان

عناصر 
أخرى

عناصر 
أخرى

لرواية هي سرد نثري طويل يصف شخصيات خيالية وأحداثاً على شكل قصة متسلسلة، كما 
أنها أكبر الأجناس القصصية من حيث الحجم وتعدد الشخصيات وتنوع الأحداث، وقد ظهرت 

في أوروبا بوصفها جنساً أدبياً مؤثراً في القرن الثامن عشر، والرواية حكاية تعتمد السرد بما 
فيه من وصف وحوار وصراع بين الشخصيات وما ينطوي عليه ذلك من تأزم وجدل وتغذيه 

الأحداث.

لرواية هي سرد نثري طويل يصف شخصيات خيالية وأحداثاً على شكل قصة متسلسلة، كما 
أنها أكبر الأجناس القصصية من حيث الحجم وتعدد الشخصيات وتنوع الأحداث، وقد ظهرت 

في أوروبا بوصفها جنساً أدبياً مؤثراً في القرن الثامن عشر، والرواية حكاية تعتمد السرد بما 
فيه من وصف وحوار وصراع بين الشخصيات وما ينطوي عليه ذلك من تأزم وجدل وتغذيه 

الأحداث.

الحبكة النمطية

الحبكة 
النمطية

الخصم

حل 
العقدة

الحوار

الأحداث 
المتصاعدة

الذروة )نقطة 
الظهور(

البطل

العقدة

الشخصيات 
 المساعدة

الوعظ أو القيمة التي يتم تقديمها في الرواية 
ويدور حولها مضمون الرواية بأكمله.



المقومات 
الفنية للرواية
المقومات 

الفنية للرواية

موضوع 
الرواية

موضوع 
الرواية

التفصيل 
في 

الرواية

التفصيل 
في 

الرواية

فنية 
الرواية
فنية 
الرواية

طبيعة 
الرواية
طبيعة 
الرواية

ذاتية 
الرواية
ذاتية 
الرواية

الطول ليس العنصر الوحيد الذي يميز الرواية عن باقي الأجناس الأدبية 
النثرية الأخرى، وإنما توجد مقومات فنية أخرى تجعلها ممتعة لقرائها. ومن 

هذه المقومات الفنية العناصر التالية:

الطول ليس العنصر الوحيد الذي يميز الرواية عن باقي الأجناس الأدبية 
النثرية الأخرى، وإنما توجد مقومات فنية أخرى تجعلها ممتعة لقرائها. ومن 

هذه المقومات الفنية العناصر التالية:
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الرواية 
التاريخية
الرواية 
التاريخية

الرواية 
السياسية
الرواية 
السياسية

الرواية 
الوطنية
الرواية 
الوطنية

الرواي
ة 

الواقع
ية

الرواي
ة 

الواقع
ية



أنواع أخرى من الرواية

رواية المتشردين
الرواية القوطية
الرواية التعليمية
الرواية الرخيصة
الرواية الوجدانية
الرواية النفسية
رواية السلوك

الرواية الرسائلية
رواية الطبقات الاجتماعية رواية التمهن

.الرواية المُلغَْزةالعليا.
الرواية الفانتازية
.الرواية الشعرية
.الرواية الجنسية
.الرواية الخيالية

.الرواية الإسلامية

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B1%D9%88%D8%A7%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%82%D9%88%D8%B7%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B1%D9%88%D8%A7%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%8F%D9%84%D9%92%D8%BA%D9%8E%D8%B2%D8%A9


لماذا نستمتع بالرواية

تعة السرد: يحقق المتعة من الرواية منذ قديم الأزل لأي شخص ينصت لها أو يقرأها.. 
حيث تتعدد أنماط الروايات فهناك رواية الحكايات.. وهناك رواية الأخبار.. أو قراءة 

الرواية نفسها والمتمثلة في العمل الأدبي النثري.

متعة التخيل: المتعة مرتبطة بكلمة الرواية والتي تأتى للإنسان من خلال "التخيل": 
متعة التخيل للأحداث، متعة التخيل للشخصيات، متعة التخيل للوصول إلى المجهول.

متعة اللغة: استخدام الكاتب لأدواته الفنية من اللغة والمتمثلة في العناصر اللغوية 
المتعددة من التصوير والًاستعارات والكنايات والبلاغة وغيرها من الأدوات اللغوية 

الأخرى.

متعة الإيهام بالحقيقة: فالكتابة الناجحة من مقوماتها توافر عنصر الصدق وكأن 
الرواية واقعية تشبه مجريات الحياة التي يعيشها الإنسان أو التي يجد غيره من حوله 

يعيشها بالمثل.

المتعة الشعورية: والمتمثلة في التشويق والإثارة.. التشويق والإثارة في الرواية 
يشبها الأيام العصيبة والأيام الجميلة في حياة الإنسان، وبدون هذا التباين والتناقض 

فلن يستطيع معرفة كل نوع من المواقف التي يتعرض لها سواء التي تجلب له 
السعادة أو التي تحمله على التعاسة والإحباط.

الحياة ليست كلها حلوة: ومن هنا تستمد متعتها وكذلك الرواية التي تعكس واقع 
الإنسان فهي تستمد متعتها من الإثارة والتشويق التي تقدمها للمتفرج.
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-1844 )زينب فواز للأديبة 1899. رواية )حسن العواقب( سنة 
1914.)

.محمد حسين هيكل للدكتوـر 1914( سنة زينب. رواية )2

.طه حسين( للدكتور دعاء الكروان. رواية )3

.لعباس محمود العقاد( رواية سارة.)4

، إبراهيم عبد القادر المازني( تأليف إبراهيم الكاتب. رواية )5
وغيرها في العراق وسوريا ولبنان.

محمود أحمد السيد( للقاص العراقي جلال خالد. وتعد رواية )6
 من أولى المحاولًات الناجحة في كتابة م1928 التي أصدرها عام 

الرواية الفنية في العراق.وظلت وتائر تطور الرواية في الوطن 
العربي مستمرة لتصل في النصف الثاني من القرن العشرين 

إلى المستوى الذي جعل بعضها يقف مع أفضل الأعمال الروائية 
العالمية، وبرز في كتابتها أكثر من واحد من الروائيين العرب 

الذين طبقت شهرتهم أنحاء كثيرة من العالم وترجمت أعمالهم 
ونجيب محفوظ توفيق الحكيمإلى لغات عديدة منهم: 

.ويوسف إدريس
.مشاري محمدالهيري لـ بلسيان. رواية 7

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B2%D9%8A%D9%86%D8%A8_%D9%81%D9%88%D8%A7%D8%B2
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B2%D9%8A%D9%86%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AD%D9%85%D8%AF_%D8%AD%D8%B3%D9%8A%D9%86_%D9%87%D9%8A%D9%83%D9%84
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AF%D8%B9%D8%A7%D8%A1_%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%A7%D9%86
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B7%D9%87_%D8%AD%D8%B3%D9%8A%D9%86
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B1%D9%88%D8%A7%D9%8A%D8%A9_%D8%B3%D8%A7%D8%B1%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D8%A8%D8%A7%D8%B3_%D9%85%D8%AD%D9%85%D9%88%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%82%D8%A7%D8%AF
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%A5%D8%A8%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%8A%D9%85_%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%A7%D8%AA%D8%A8&action=edit&redlink=1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A5%D8%A8%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%8A%D9%85_%D8%B9%D8%A8%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D9%82%D8%A7%D8%AF%D8%B1_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%A7%D8%B2%D9%86%D9%8A
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%AC%D9%84%D8%A7%D9%84_%D8%AE%D8%A7%D9%84%D8%AF&action=edit&redlink=1
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%85%D8%AD%D9%85%D9%88%D8%AF_%D8%A3%D8%AD%D9%85%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D8%B3%D9%8A%D8%AF&action=edit&redlink=1
https://ar.wikipedia.org/wiki/1928
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AA%D9%88%D9%81%D9%8A%D9%82_%D8%A7%D9%84%D8%AD%D9%83%D9%8A%D9%85
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D8%AC%D9%8A%D8%A8_%D9%85%D8%AD%D9%81%D9%88%D8%B8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%8A%D9%88%D8%B3%D9%81_%D8%A5%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%A8%D9%84%D8%B3%D9%8A%D8%A7%D9%86&action=edit&redlink=1
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%85%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D9%8A_%D9%85%D8%AD%D9%85%D8%AF%D8%A7%D9%84%D9%87%D9%8A%D8%B1%D9%8A&action=edit&redlink=1


1 -www.edx.org
2 -www.coursera.org

3 -www.udacity.com
4 -www.mruniversity.com
5 -www.class.stanford.edu

6 -www.venture-lab.org
7 -www.education.10gen.com

8 -www.openhpi.de
9 -www.ocw.mit.edu

10 -www.khanacademy.org
11 -www.oli.cmu.edu
12 -www.oyc.yale.edu

13 -www.webcast.berkeley.edu
14 -www.openclassroom.stanford.edu/MainFolder/HomePage.php

15 -www.see.stanford.edu
16 -www.ck12.org

17 -www.udemy.com

http://www.edx.org/
http://www.coursera.org/
http://www.udacity.com/
http://www.mruniversity.com/
http://www.class.stanford.edu/
http://www.venture-lab.org/
http://www.education.10gen.com/
http://www.openhpi.de/
http://www.ocw.mit.edu/
http://www.khanacademy.org/
http://www.oli.cmu.edu/
http://www.oyc.yale.edu/
http://www.webcast.berkeley.edu/
http://www.openclassroom.stanford.edu/MainFolder/HomePage.php
http://www.see.stanford.edu/
http://www.ck12.org/
http://www.udemy.com/


18 -www.skillshare.com
19 -www.codecademy.com

20 -www.p2pu.org
21 -www.ed.ted.com

22 -www.myopencourses.com
23 -www.myopencampus.in

24 -www.nptel.iitm.ac.in
25 -www.saylor.org

26 -www.nalandau.com
27 -www.academicearth.org

28 -www.youtube.com/education
29 -www.phodphad.com

30 -www.learntobe.org
31 -www.floqq.com

32 -www.learnerstv.com
33 -http://www.coursetalk.org

34 -http://www.skillacademy.com
35 -http://elifelearning.net

والمفاجأة اللطيفة هوـ أنكّ ممكن أن تحصل على شهادة 
معتمدة من الجامعة نفسها و أحياناً من الموقع.. و ممكن 

كذلك أن تكوـن الشهادة مجاناً من غير أي رسوم ..
وإذا لم تجد الكورس الذي تبحث عنه؟

بكل بساطة أدخل على جوجل واكتب اسم الكورس الذي 
 و إن شاء الله MOOCتبحث عنه وجنبه أضف كلمة 
تجده .. 

دعواتكم بظهر الغيب

والمفاجأة اللطيفة هوـ أنكّ ممكن أن تحصل على شهادة 
معتمدة من الجامعة نفسها و أحياناً من الموقع.. و ممكن 

كذلك أن تكوـن الشهادة مجاناً من غير أي رسوم ..
وإذا لم تجد الكورس الذي تبحث عنه؟

بكل بساطة أدخل على جوجل واكتب اسم الكورس الذي 
 و إن شاء الله MOOCتبحث عنه وجنبه أضف كلمة 
تجده .. 

دعواتكم بظهر الغيب
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أبو بكر الصديق١
عمر بن الخطاب٢
عثمان بن عفان٣

بلال بن رباح٤
علي بن ألب ٥

طالب
اعبدالله بن عباس٦

سعد بن أبي ٧
وقّاص

زيد بن ثابت٨
خالد بن الوليد٩

جعفر بن أبي ١٠
طالب

اعبدالله بن أم ١١
مكتوم

أبو هريرة١٢
حمزة بن ١٣

عبدالمطلب
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عبدالمطلب
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نبذة مختص�رة عن موضوع البحث 
·    عنوان الموضوع :

·    مقدمة موجزة عن الموضوع :
·    وصف مختصر لمشكلة البحث :

·    أسئلة البحث :
·    أهداف البحث :
·    أهمية البحث :
·    حدود البحث :

·    موضوعات الإطار النظري :
·    نبذة مختصرة عن الدراسات السابقة :

·    إجراءات البحث :
منهج البحث :

 – وصف أدوات البحث :2
 – مجتمع البحث وعينته :3
 – إجراءات تطبيق البحث :4

·    قائمة بأهم مراجع البحث :
 للأهمية : هذه النبذة تقدمّ عند تسجيل *

الموضوع وتعيين المشرف ، فهي لا تغني البتة 
عن الخطة التفصيلية التي تقدمّ للقسم المختص 
، وتشكلّ لجنة مختصة لمناقشتها ، ثمّ تقرّ بعد 

ذلك . 

http://www.uqu.edu.sa/control/add_menu/ar/


 
)تمرين مشاركة المعلومات(

تعليمات:
أولًًا: قبل ابدء في تنفيذ المطلوب، إقرأ جميع الأسئة جيدًا ومن ثم إبدأ 

بتنفيذ المطلوب بدقة.
 دقائقـ فقط.4ثانياُ: يجب الًانتهاء من التمرين خلال 

اكتب اسمك عى أعلى يمين الصفحة
نوع القلم الذي تكتب به )حبر- جاف - سائل- رصاص - آخر(

( أسفل يسار الصفحة5X  10  X2أكتب حاصل ضرب )
قف مكانكـ وانطق إسمكـ الأول بصوت مرتفع ثم اجلس

ضع خطاً مائلًا على المطلب الأول
 وضع دائرة حوله تحت اسمك الذي سبق وكتبته أعلى يمين 10أكتب رقم 

الصـفحة
نوع سيارتكـ هو )...................( ولونها )...................( ومودليها 

)...................(
إذا كنت لًا تشعر بالحرج، قم بالدوران حول الطاولة التي تجلس عليها 

مرتين.
أكتب اسم أقرب أصدقائك بشكل أفقي على جانب الصفحة الأيمن

أكتب اسم المدينة التي تعيش فيها بشكل أفقي على جانب الصفحة 
الأيسر

صافح من يجلس على يمينك بحرارة
إعط المدرب ورقة واحدة من الدفتر الذي أمامك

أهم كتاب قرأته هذا الشهر هو ...............................
اكتب اسم عائلتك متبوعًا بالصفة التي تتميز بها

أكتب تغريدة تعبر فيها عن شعورك الآن )لًا مانع من إدراج صورة(
التطبيق المفضل لديك على الجوال هو ........................

غير نغمة الرنين في جوالكـ واجعل الحضور يسمعها
أكتب أي رقم جوال تحفظه

اكتب اسم المؤلف المفضل لديك
قم بتدليك رأسك بيدك اليمنى

أكتب فقط ما جاء في البند الثالث وضع الورقة جانباً حتى ينتهي زملائك 
من التمرين.

شكرًا لك على قراءة جميع النقاط بحرص والًالتزام بالوقت المحدد كما 
جاء في التعليمات.
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القدرة القصوى

»كل إنسان في هذه الحياة يملك أن يصنع 
مستقبله بيديه؛ كالنحات الذي يشُكِّل من 

مًا،  المواد الخام تمثالًًا أو مجسَّ
ة قدر مشترك بين هذا النوع من  وثمَّ

النشاط الفني وغيره من أفعال البشر، 
هو أننا نوُلدَ ولدينا القدرة على القيام به. 
ا مهارة تشكيل المادة على نحو ما نريد،  أمَّ

فلا بد أن نتعلمها ونتعهدها ونصقلها بعناية 
فائقة«. 

- الفيلسوف الألماني غوته
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- الفيلسوف الألماني غوته



برامج ومواقع تصميم السير الذاتيةبرامج ومواقع تصميم السير الذاتية

https://www.behance.net/gallery/2306
9543/The-Resume

https://www.behance.net/gallery/23069543/The-Resume
https://www.behance.net/gallery/23069543/The-Resume
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